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 لأولى المحاضرة ا

 الوثيقة 

 ماهية الوثائق: -1

الوثيقة هي مصطلح يشمل جميع الوثائق والمستندات التي تكون مكتوبة أو مسجلة أو مصورة وتحمل قيمة  

إثباتية أو علمية. تأتي هذه الوثائق بأشكال متنوعة، مثل الكتب، والمقالات، والرسائل العلمية، والتقارير،  

 .الرسمية، والصور، والأفلام، وغيرها الكثيروالأوراق 

 :وفي هذا السياق، يمكن تقسيم الوثائق إلى عدة فئات تشمل

 الوثائق الأدبية: وتشمل الأعمال الأدبية مثل الروايات والقصص والشعر -1

 .الوثائق العلمية: وتتعلق بالبحوث العلمية والأوراق الأكاديمية والمقالات العلمية-2

ا-3 والاتفاقيات  الوثائق  والمراسيم  القوانين  مثل  الرسمية  الجهات  تصدرها  التي  الوثائق  وهي  لرسمية: 

 .الدولية

الوثائق التاريخية: تضم هذه الوثائق السجلات والمخطوطات والصور التاريخية التي تحمل قيمة توثيقية  -4

 .للأحداث والتاريخ

الوثائق  -5 وتشمل  الرقمية:  وقواعد  الوثائق  الصفحات  الويب  مثل  إلكترونية  بصيغ  المخزنة  والمعلومات 

 .البيانات والملفات الرقمية

توثيق   في  تساعد  فهي  عام.  بشكل  البشرية  والمعرفة  والتاريخ  العلمي  البحث  في  كبيرة  أهمية  لها  الوثائق 

والكشف عن الوقائع  الأحداث والمعلومات، وتمكن الباحثين والمؤرخين من استنباط المعلومات الضرورية  

 لفهم التاريخ والحفاظ على الذاكرة  
ً
 أساسيا

ً
التاريخية والعلمية. بالإضافة إلى ذلك، تعتبر الوثائق مصدرا

 البشرية. 

 عناصر الوثيقة: -2

 :الوثيقة-1

الوثيقة هي المصدر الرئيس ي الذي يستمد منه الباحثون والمؤرخون البيانات والمعلومات التي يستندون إليها  

في دراستهم. إنها تزوّدهم بالحقائق وتفتح أمامهم مجال النقد، وتقدم معلومات ذات أهمية كبيرة تساعد في 

 
ً
عتبر مصدرًا موثوق

ُ
ا وموضوعيًا يساعد في الوصول إلى حقائق  تفسير الظواهر والأحداث الغامضة. الوثيقة ت
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الأحداث   تعكس  التي  المعلومات  على  تحتوي  التي  الوسيلة  إنها  العلمي.  البحث  وأهمية  جدية  تؤكد  ثابتة 

وتوضح المظاهر المتنوعة للحضارة البشرية وبالتالي تساهم في كتابة التاريخ الوطني بشكل صحيح وخال من  

 .التحيز

 :الموثق- .2

الموثق هو الخبير الذي يهتم بالوثائق ويقوم بدراسة جوهرها لتحديد مدى صلاحيتها للاستخدام في البحث.  

في   إنه الشخص المؤهل والمدرب  العلمية.  للمعايير  الوثائق وصيانتها وفقًا  ومن مهامه الأخرى الحفاظ على 

سة الوثيقة ويكون قادرًا على تقدير مدى  مجال الوثائق والأرشفة ولديه الرغبة في العمل الوثائقي. يقوم بدرا

 .صلاحيتها للبحث ويعمل على الحفاظ على الوثائق وصيانتها وفقًا للمعايير العلمية

 :المستفيد أو المنتفع من الوثيقة- .3

ا أو قاضيًا  
ً
هذا هو الفرد الذي يستفيد من الوثيقة ويستخدمها في أعماله. يمكن أن يكون هذا الشخص باحث

 
ً

ا أو أي فرد يهتم بالاطلاع على الوثيقة ودراستها بهدف استخدام المعلومات الموجودة فيها في  أو عاملا
ً
 أو مؤرخ

 أداء مهامه أو الوصول إلى حقائق معينة. 

 : الوثائق وأنواعها تصنيفات-3

الذي كتبت من أجله: تتضمن هذه الفئة الوثائق التي تم تحريرها    الوثيقة من حيث الغرض القانوني-1

مقبولة   تعتبر  الوثائق  وهذه  قانوني.  تصرف  أو  لإثبات حدث  يستخدم  أو مستندًا   
ً

دليلا لتكون  خصيصًا 

 .كدليل أو مستند أمام المحاكم

لشكل والنوع، فمنها تقسم الوثائق في هذه الفئة حسب ا  الوثيقة من حيث صحتها ودرجة الاعتماد عليها:-2

 .ما هو كتابي ويشمل الوثائق الرسمية وغير الرسمية، ومنها ما هو تصويري أو تشكيلي أو حتى سمعي

: يمكن تصنيف الوثائق حسب المؤسسة أو الجهة التي أصدرتها،  الوثائق بحسب الجهة التي صدرت عنها-3

ئق غير الديوانية التي تصدر من جهات غير  مثل الوثائق الديوانية التي تصدر من مؤسسات حكومية، والوثا

 .رسمية، وكذلك الوثائق الإدارية

: تقسم الوثائق في هذه الفئة حسب الموضوع الذي تتناوله، فمنها ما  الوثيقة بحسب مجالات المحتوى -4

 .هو ديني، أو سياس ي، أو اجتماعي، أو قانوني، أو اقتصادي، وغيرها

قسم الوثائق حسب المادة التي تم تحريره   المكونة للوثيقة:الوثيقة حسب نوع المادة  -5
ُ
، فهناك الوثائق  ات

 .التي تحررت على الطين أو البردي أو المعادن وغيرها من المواد
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الزمان:-6 العصور    من حيث  تمثلها، فهناك وثائق من  التي  الزمنية  الفترة  الوثائق حسب  يمكن تصنيف 

 .غيرهاالقديمة ووثائق من العصور الوسطى و 

 

 أهمية الوثائق -4

 لوثائق تحمل أهمية كبيرة في سير العمل داخل المؤسسات وتسهم في توجيه وتقييم الأنشطة المختلفة. ا

العملية: المرجع    الأهمية  الوثائق  تعتبر  للمؤسسة.  اليومية  الأعمال  تسهيل سير  في  الوثائق  دور  إلى  تشير 

قرارات   اتخاذ  في  الإدارية  القيادات  تساعد  كما  واجباتهم،  أداء  في  الموظفون  عليه  يعتمد  الذي  الأساس ي 

 .مستنيرة استنادًا إلى البيانات والمعلومات الموثوقة

القانونية: الضوء  الأهمية  حالة    تسلط  في  المؤسسة وواجباتها.  قانونية لإثبات حقوق  كأداة  الوثائق  على 

 .النزاعات القانونية، تعتبر الوثائق الدليل الأول الذي يمكن الرجوع إليه

المالية: لضمان    الأهمية  مهمة  الوثائق  هذه  للمؤسسة.  المالية  المعاملات  تمثل  التي  الوثائق  على  تركز 

 .ابات دقيقة للجهات المعنيةالشفافية المالية وتقديم حس 

تشير إلى دور الوثائق في دعم أعمال البحث والتطوير. الباحثون والعلماء قد يعتمدون    الأهمية العلمية:

 .على الوثائق لجمع البيانات والمعلومات المطلوبة لأبحاثهم

ها عبر الزمن. هذه  : تعتبر بعض الوثائق مصدرًا تاريخيًا يسجل تطور المؤسسة وسياستالأهمية التاريخية

 الوثائق قد تساعد في فهم تاريخ المؤسسة والأحداث الهامة التي شهدتها. 

 دور الوثائق: -5

الوثائق تمتلك أهمية كبيرة في حياة الأمم والمجتمعات، وهذه بعض النقاط التي تسلط الضوء على أهمية  

 :الوثائق

الأمة وثقافتها، وتمثل جزءًا هامًا من تراثها الثقافي. إنها وثيقة  تمثيل للتاريخ والثقافة: الوثائق تعكس تاريخ  -1

 .تمر عبر الأجيال، وتعبر عن هويتها وماضيها

مصدر للبحث والمعرفة: الوثائق تعتبر مصدرًا غنيًا للباحثين والعلماء في مجموعة متنوعة من المجالات.  -2

 .لعلميةيمكن استخدام الوثائق كمرجع لإجراء البحوث والدراسات ا
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دليل على الحقوق والواجبات: تحتوي الوثائق على معلومات تثبت الحقوق والواجبات القانونية للأفراد  -3

 .والمؤسسات. هذا يساعد في فهم التزاماتهم والحفاظ على العدالة

 

مساعدة في اتخاذ القرارات: الوثائق تساعد المؤسسات والقيادات الإدارية في اتخاذ قرارات مستنيرة بناءً  -4

 .على المعلومات والبيانات الوثوقة

في  -5 إنها تساعد  الوطني والثقافي.  التراث  المحافظة على  في  كبيرًا  دورًا  الوثائق  تلعب  التراث:  المحافظة على 

 .اريخية والثقافية للأمةالحفاظ على السجلات الت

إثبات الحقائق والمعلومات وتصحيح الأخطاء والاعتبارات  -6 في  الوثائق  إثبات الحقائق والمعلومات: تسهم 

 .الخاطئة

مرشد للمستقبل: من خلال دراسة الوثائق السابقة، يمكن أن تساعد في توجيه المستقبل واتخاذ قرارات  -7

 .استراتيجية

دم الوثائق في التعليم والتثقيف، حيث يمكن استخدامها في الدروس والدورات  مصادر للتعليم: تستخ-8

 .التعليمية لنقل المعرفة والثقافة

 ملخص المحاضرة: 

عتبر الوثائق عنصرًا أساسيًا في حياة الأمم والمجتمعات. هي ليست مجرد ورق مكتوب، بل هي تعبير  
ُ
الوثائق: ت

الم وأحداثها  الأمة، حضارتها،  تاريخ  الحاضر وتخطيط  عن  الماض ي وتوجيه  فهم  في  تساعد  الوثائق  ختلفة. 

 .للمستقبل

: يعتمد الباحثون والمؤرخون على الوثائق كمصدر أساس ي للبيانات والمعلومات في أبحاثهم.  أهمية الوثائق

ثبت
ُ
ساهم الوثائق في اتخاذ القرارات الإدارية والسياسية. كما أن لها أهمية قانونية كبيرة، حيث ت

ُ
الحقوق    ت

والفواتير   المالية  المعاملات  خلال  من  المالية  الأهمية  الوثائق  ظهر 
ُ
ت والمؤسسات.  الأشخاص  والتزامات 

والسجلات المحاسبية. في الوقت نفسه، تمثل وثيقة مصدرًا علميًا وتاريخيًا يعكس الأحداث والظروف التي 

 .مرت بها الأمة

النوع: أو    الوثائق حسب  أو سياسية،  قانونية،  أو  إدارية،  أو  أو غير ديوانية،  تكون ديوانية،  الوثائق قد 

اجتماعية. وحسب المادة المكونة لها، يمكن تصنيف الوثائق إلى وثائق طينية، بردية، أو معدنية. بينما من  

 .طىالناحية الزمنية، يُمكن الإشارة إلى وثائق ما قبل التاريخ أو وثائق من العصور الوس
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ظهر الأحداث والمواقف التي   الأهمية التاريخية للوثائق: 
ُ
تمثل الوثائق التراث الثقافي والتاريخي للأمم، حيث ت

 .مرت بها الأمة عبر الزمن. وهي تمثل الذاكرة الحية للأمة ومصدرًا لا يقدر بثمن للباحثين والمؤرخين

 

عتبر الوثائق أحد أهم العناصر في الحفاظ  
ُ
ساهم في تقدمها وتطورهافي المجمل، ت

ُ
 .على هوية وتاريخ الأمة وت

Summary: 

Documents: Documents are considered a fundamental element in the lives of nations and 

societies. They are not merely written paper, but rather a representation of a nation's history, 

its civilization, and its various events. Documents assist in understanding the past, guiding the 

present, and planning for the future. 

The Importance of Documents: Researchers and historians rely on documents as a primary 

source of data and information for their studies. Documents contribute to the decision-making 

processes at both administrative and political levels. They also hold significant legal 

importance as they validate the rights and obligations of individuals and institutions. 

Furthermore, documents showcase financial importance through financial transactions, 

invoices, and accounting records. Simultaneously, a document is a scientific and historical 

source that reflects the events and circumstances a nation has undergone. 

Documents by Type: Documents can be official, non-official, administrative, legal, political, 

or social. Based on the material they are made from, documents can be categorized as clay, 

papyrus, or metallic. From a temporal perspective, references can be made to prehistoric 

documents or those from the medieval ages. 

Historical Significance of Documents: Documents represent the cultural and historical 

heritage of nations, highlighting the events and situations the nation has experienced over 

time. They act as the living memory of the nation and are an invaluable resource for 

researchers and historians. 

In summary, documents are among the most vital elements in preserving a nation's identity 

and history and play a pivotal role in its progress and evolution. 


