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Présentation des notions de Tri et de Filtre

U Les tris

Trier les données signifie les classer selon un ordre précis que l'on va
déterminer. Contrairement au filtre, le tri ne masque aucune donnée : il s'agit
uniquement de les classer selon le critére défini.

O Les filtres
Un filtre est une fonctionnalité d'Excel qui vous permet de n'afficher que certaines
données de votre tableau, en fonction d'un ou plusieurs critere(s).

[ Pour appliquer un Tri ou un Filtre

1.  Sélectionnez tout tableau,
2. Aller dans l'onglet Données
3. Aller dans le groupe Trier et filtrer Cliquez sur Trier ou bien Filtrer
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Exemple de Tri sur une colonne

U Exemple
On veut Trier les noms des éléeves du tableau suivant par ordre alphabétique

A B C D E = G
1 ELEVE ler trimestre
2 Classe NOM DE L'ELEVE Prénom Date de naissance Maths Francais Sciences
3 T101 SOUBIRAN Julien 31/03/1998 10 11 12
4 T101 SANDRIN Victoire 08/12/1998 11 10 10
5 T102 ROLLIN Amélie 14/12/1998 18 19 16
6 T302 ROLLAIN Anne 03/07/1998 19 16 14
7 T301 PULLAN Pierrick 24/04/1998 20 18 17
8 T101 POTIER Emma 16/08/1998 18 20 19
9 T302 NAULLON Dominigue 15/12/1997 17 16 15
10 T102 MARTIMN Marie 15/01/1998 19 19 17
11 T302 LILIAN Audrey 02/03/1998 19 15 13
12 T101 KANTIN Mathan 01/07/1998 13 18 10
13 T302 ECHARD Benjamin 21/04/1998 14 13 13
14 T101 DUPONT Michel 30/11/1998 14 15 11
15 T301 DUPONT Paul 17/03/1998 19 19 18
16 T302 DUPONT Michel 12/04/1998 20 17 15
17 T302 BARNET Linda 05,/04/1998 15 16 15
18 T102 ARDOIN Mathilde 10/08/1998 18 17 15
. A l . . 7 .
“* Note | Z+| trie la colonne en ordre croissant alors que | 1| trie la colonne en

ordre décroissant.




Exemple de Tri sur une colonne

] Etapes
1. Cliquez sur une cellule du nom de la premiere colonne (Ex: B3)
2. Aller dans l'onglet Données

3. Aller dans le groupe Trier et filtrer Cliquez sur Trier

4. Cliquez sur le bouton de tri par ordre croissant | %4

v" Les nom des éléves sont maintenant classées par ordre alphabétique.
v Les données des autres colonnes sont permutées en méme temps
(heureusement !)

+* Note Il ne faut pas le tableau ait des cellules vides.



Exemple de Tri sur une colonne

(] Résultat

A B C D E F G

1 ELEVE ler trimestre

2 Classe NOM DE L'ELEVE Prénom Date de naissance Maths Francais Sciences

3 T102 ARDOIN Mathilde 10/08/1998 18 17 15
4 T302 BARMET Linda 05/04/1998 15 16 15
&> T101 DUPOMNT Michel 30/11/1998 14 15 11
il T301 DUPOMNT Paul 17/03/1998 19 19 18
F) T302 DUPOMNT Michel 12/04/1998 20 17 15
a8 T302 ECHARD Benjamin 21/04/1998 14 13 13
9 T101 EKAMTIM Mathan 01,/07/1998 13 13 10
10 T302 LILIAN Audrey 02/03/1998 19 15 13
11 T102 MARTIM harie 15/01,/1998 19 19 17
12 T302 MAULLOMN Dominigue 15/12/1997 17 16 15
13 T101 POTIER Emma 16/08/1998 18 20 19
14 T301 PULLAM Pierrick 24/04/1998 20 13 17
15 T302 ROLLAIM Anne 03,/07/1998 19 16 14
16 T102 ROLLIM Amélie 14/12/1998 13 19 16
17 T101 SANDRIM Victoire 08/12/1998 11 10 10
18 T101 SOUBIRAM Julien 31/03/1998 10 11 12

/

[ Les nom des éleves sont maintenant classées par ordre alphabétique.




Exemple Tri sur plusieurs colonnes

U Exemple

On veut Trier les des éléves selon leurs nom, prénoms et dates de naissance

iy B C D E F ]

1 ELEVE ler trimestre

2 Classe NOM DE L'ELEVE Prénom Date de naissance Maths Francais Sciences
3 T101 SOUBIRAN Julien 31/03/1998 10 11 12
4 T101 SAMNDRIN Victoire 08/12/1998 11 10 10
5 T102 ROLLIN Amélie 14/12/1998 18 19 16
i T302 ROLLAIN Anne 03/07/1998 19 16 14
7 T301 PULLAMN Pierrick 24/04/19938 20 18 17
2 T101 POTIER Emma 16/08/1998 18 20 19
9 T302 MAULLOM Dominigue 15/12/1997 17 16 15
10 T102 MARTIMN Marie 15/01/19938 19 19 17
11 T302 LILIAM Audrey 02/03/1998 19 15 13
12 T101 KAMNTIN Mathan 01/07/1998 13 18 10
13 T302 ECHARD Benjamin 21/04/1998 14 13 13
14 T101 DUPONT Michel 30/11/1998 14 15 11
15 T301 DUPONT Paul 17/03/1998 19 19 18
16 T302 DUPONT Michel 12/04/1998 20 17 15
17 T302 BARMNET Linda 05/04/1998 15 16 15
18 T102 ARDOIN Mathilde 10/08/1998 158 17 15




Exemple Tri sur plusieurs colonnes

] Etapes
1. Aller dans I'onglet Données

2. Aller dans le groupe Trier et filtrer Cliquez sur Trier

Trier

v' Excel détecte la présence des titres des colonnes (la case "Mes données ont
des entétes" est cochée)

3.1. Sélection de la colonne a trier en (1) ici Nom
Tri 4 ‘ - |2 e o

[ i}'ﬂ@utgymri\reau ] [ }( Supprimer un niveau ] [ L—‘;E:ggcpe;rmm\_reau ]||_.J~| |T| Options... IMES données ont des En—pébeq
Colonne Trier sur Ordre
Trier par | NOM DE L'ELEVE 1 E| valeurs [=] |pezaa "
|
E7ok | Annuder




Exemple Tri sur plusieurs colonnes

O Etapes (Suite)

3.2. Sélection de Valeurs dans la liste (2)
T - E— — L2 |

[ “#| Ajouter un niveau ] [ > Supprimer un riveau ] [ 53 Copier un niveau H |“1E| |Z| Opticns... IMesda‘nnéesnnt des en—pé‘teq

Colonne Trier sur Ordre
Trier par | NOM DE L'ELEVE [=] |valeurs 2 | [=]|pezan [~]
et W

3.3. Selectlon dutypedetrien(3)iciAaZ

[ “Fal Ajouter Ln Niveau ] [ < Supprimer un niveau ] [ 53 Copier un niveau ” |__ur_| |Z| Optons... IMesdo‘nnéesnnt des en—i_:ébes'
Colonne Trier sur Crdre .
Trisr par | NOM DE LELEVE [=] [valeurs [=] |pezaa 3 | =] I
||
|




Exemple Tri sur plusieurs colonnes

O Etapes (Suite2)
Pour Trier les des éléves selon leurs prénoms et dates de naissance

On effectue les mémes étapes (3.1 a 3.3) pour le Prénom en cliquant sur le bouton
Ajouter un niveau (4) ici

T e S N
%
#,ilﬂjnuter un niveau | | )( Supprimer un niveau | | =4 Copier un niveau ”| 3 | Mes données ont des en-tétes
Colonne Trier sur Ordre
Trier par |NDM DELELEVE H Valeurs j| [De Z4A -
Puis par W |_|| Valeurs _| |DE A&z Eﬁ

On effectue la méme chose pour la date de naissance

4. Cliquez sur OK
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Exemple de Filtre sur une colonne

U Exemple

Appliquer un filtre automatique

(113)

On veut Filtrer que les des éléves qui appartiennent a la classe T302

iy B C D E F ]

1 ELEVE ler trimestre

2 Classe NOM DE L'ELEVE Prénom Date de naissance Maths Francais Sciences
3 T101 SOUBIRAN Julien 31/03/1998 10 11 12
4 T101 SAMNDRIN Victoire 08/12/1998 11 10 10
5 T102 ROLLIN Amélie 14/12/1998 18 19 16
i T302 ROLLAIN Anne 03/07/1998 19 16 14
7 T301 PULLAMN Pierrick 24/04/19938 20 18 17
2 T101 POTIER Emma 16/08/1998 18 20 19
9 T302 MAULLOM Dominigue 15/12/1997 17 16 15
10 T102 MARTIMN Marie 15/01/19938 19 19 17
11 T302 LILIAM Audrey 02/03/1998 19 15 13
12 T101 KAMNTIN Mathan 01/07/1998 13 18 10
13 T302 ECHARD Benjamin 21/04/1998 14 13 13
14 T101 DUPONT Michel 30/11/1998 14 15 11
15 T301 DUPONT Paul 17/03/1998 19 19 18
16 T302 DUPONT Michel 12/04/1998 20 17 15
17 T302 BARMNET Linda 05/04/1998 15 16 15
18 T102 ARDOIN Mathilde 10/08/1998 158 17 15
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Exemple de Filtre sur une colonne

] Etapes
1.

2.

Aller dans I'onglet Données

Aller dans le groupe Trier et filtrer Cliquez sur Filtrer

Appliquer un filtre automatique

(213)

L.

Filtrer

= 52 ELEVE ler trimestre
I 1
2 Cla EF MOM DE L"ELEWVI Prénom = | Date de naissand = l'n.ll'lflthslT Frangaid Science! =
m> i &3 bl
A1 Trier delbes Julien 31/03/1998 10 i1 i2
21| TrierdeZza A {|victoire 08/12/1998 i1 10 10
Trier par couleur » ||Aamelie 147121998 i8 19 i6
| e Anne &1 Frierdeaaz i6 i4
Lo Eftacer e filire de «
= Pierrick Z1l | wtierdezan 1is i7
Filtrer par coofsur [ £
Ermma @ 20 i9
Filtres textuels 3 ST Trier par couleur Y E
Dominigque & I N I 16 15
Marie I . 19 i7
Audrey - is i3
MNathan Filtres textuels L ig 10
Benjamin | | [m] {(Selectionner tout) 13 13
Michel | | 7 L1T101 15 11
= [l (| I e e o
mMichel | i 7301 i7 15
Pawul 5 -] T302 i9 i3
Linda i6 15
Mathilde i7 i5
[ O i [ Annuler ]
21 | e
i O i [ Annuler | E

12




Exemple de Filtre sur une colonne

Appliquer un filtre automatique

(313)

(] Résultat

-

= 5 ELEVE 1er trimestre
1
2 | Clashe [~ -I MNOM DE L'ELEVI~| Prénonl ~| Date de naissand = | mMaths|~| Francaid~| science!~]|
A1 Trier debbes Julien 31,/03/1998 10 11 i2
1| Trierdezaa Victoire o8/12/1998 i1 10 10
T T v ||Aamélie 14/12/1998 18 19 i6
© Anne &) Trierdesaaz i6 14
= . lPierrick Z)l| Friercezan is 25
Emma Trier par coulewr L 20 i9
5 Dominique o T _ 16 15
b marie N o o . i9 i7
Audrey ) S 15 13
Igi . Filtres textuels - is 10
L@ T302 Benjamin - [ {Sélectionner tout) i3 i3
Michel ""ETml is 11
Michel i 1a0s 17 =
Paul h FE=T302 19 i8
Linda [7" i6 15
Mathilde i7 is5
[ (85,8 ] [ Annuler ] ||
| i 3
i O i [ Annuler | :
A B C D E F G
1 ELEVE ler trimestre
2 | Classe NOM DEL'ELEV(~| Prénomi | Date de naissand*| Maths|~| Francai{~| Science{~]
o T302 ROLLAIMN Anne ﬂ3;‘rﬂ?f19‘98 19 16 14
9 T302 MAULLOMN Dominigue 15/12/1997 17 16 15
11 T302 LILIAM AUdrE]F ﬂﬂﬂ3f15“98 19 15 13
13 T302 ECHARD Benjamin 21/04/1998 14 13 13
15 T302 DUPONT Michel 12,||"ﬂ4f19‘98 20 17 15
17 T302 BARMET Linda 05,/04/1998 15 16 19




Exemple de Filtre sur une colonne

U Exemple

Appliquer un filtre automatique personnalisé

(1/4)

On veut Filtrer que les des éléves dont le nom est DUPON

iy B C D E F ]

1 ELEVE ler trimestre

2 Classe NOM DE L'ELEVE Prénom Date de naissance Maths Francais Sciences
3 T101 SOUBIRAN Julien 31/03/1998 10 11 12
4 T101 SAMNDRIN Victoire 08/12/1998 11 10 10
5 T102 ROLLIN Amélie 14/12/1998 18 19 16
i T302 ROLLAIN Anne 03/07/1998 19 16 14
7 T301 PULLAMN Pierrick 24/04/19938 20 18 17
2 T101 POTIER Emma 16/08/1998 18 20 19
9 T302 MAULLOM Dominigue 15/12/1997 17 16 15
10 T102 MARTIMN Marie 15/01/19938 19 19 17
11 T302 LILIAM Audrey 02/03/1998 19 15 13
12 T101 KAMNTIN Mathan 01/07/1998 13 18 10
13 T302 ECHARD Benjamin 21/04/1998 14 13 13
14 T101 DUPONT Michel 30/11/1998 14 15 11
15 T301 DUPONT Paul 17/03/1998 19 19 18
16 T302 DUPONT Michel 12/04/1998 20 17 15
17 T302 BARMNET Linda 05/04/1998 15 16 15
18 T102 ARDOIN Mathilde 10/08/1998 158 17 15
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Appliquer un filtre automatique personnalisé

Exemple de Filtre sur une colonne (2/4)

] Etapes

1. Aller dans I'onglet Données -
2. Aller dans le groupe Trier et filtrer Cliquez sur Filtrer
3. Cliquez sur la fleche a coté de I'entéte NOM DE L'ELEVE

4. Sélectionner Filtres textuels/ Est égal a DUPON

15



Appliquer un filtre automatique personnalisé

Exemple de Filtre sur une colonne (3/4)

| A _ B _ C _ D f E f F | G | b
1 | ELEVE 1er trimestre
2 Classe|»| NOM DELELEVI~| Prénom » | Date de naissand~| Maths|v| Frangaid~| Science!~|
&1 Trierdepnaz ien 31/03/1998 10 11 12
2l Trierdezana toire 08/12/1998 11 10 10
Trier par couleur p 18lie 14/12/1998 18 19 i6
% | Effacer le Tiftre de = NGM DE LELEVE ne 03/07/1998 19 16 14
N ElTrakch FE THENE & PdE L ELEVLE &
e . frrick 24/04/1998 20 18 17
if iR st n 1eine f1g0g 18 20 19
| Filtres textuels Kl Est £gal ... g7 17 16 15
[ (Sélectionner tout) A Est différent de... §98 19 19 17
¥ ARDOIN Commence par..., 6as 19 15 13
[+ BARNET — —
[+ DUPONT L 5e termine par... 998||| Filtre automatique personnalisé M
- [#IECHARD 1 : 998
KANTIN P ate 593 Afficher les lignes dans lesquelles :
- [ILILIAN Ie contient pas... NOM DE L'ELEVE
8958 ——
[ MARTIN Eiltre personnalisé.. = |estégal &
(2| NAULLON e 98 T
- [+] POTIER _ da 05/04/1998 St s : i
P thilde 10/08/1998 E’ | [=]
[ OK | l Annuler
) Utilisez 7 pour représenter un caractére
— g = Utilisez * pour représenter une seérie de caractéres
| ok || Amnuer |

16



Appliquer un filtre automatique personnalisé

Exemple de Filtre sur une colonne (4/4)

(] Résultat

| A L. B | C | D | E | E | G | E
1 | ELEVE ler trimestre
2 Classe(~| NOMDEL'ELEVI~| Prénonli~| Date de naissand>| Maths[>| Francaid>| Science{~]
&1 Trierdenaz ien 31/03/1998 10 11 12
21| TaerdezZaa toire 08/12,/1998 11 10 10
Ferparcontenr » 18lie 14/12/1998 18 19 16
| I THire dr = G DE CELEVE ne 03/07/199a 19 16 14
et , lrrick 24/04/1998 20 18 17
el i e 16021998 18 20 19
[ Eiltres textusls | Est £gal &... a7 17 16 15
--[v] {Sélectionner tout) - Est différent de... §98 19 19 17
1l ARDONY Commence par.., 998 19 15 13
[ BARMET -
.[#] DUPONT L Se termine par... 593 13 18 10
[+ ECHARD Contient 898 14 13 13
N Me contient pas... 998 i e 11
Eﬂw = — 595 20 17 15
rifre personnalise... 3
[ Z NAULLON 598 19 19 18
--[v] POTIER. _ | Ha 05/04,/1998 15 16 15
At thilde 10/08/1998 18 i7 15
[ CHEC | l Annuler ]
S—
A B C D E F G
1 ELEVE ler trimestre

2 Classe[*| NOM DELELEVI-T| Prénom v| Date de naissand~| Maths|~| Francaid~| Sciencel~|
14 T101 DUPONT Michel 30/11/1998 14 1> 11
15 T302 DUPONT Michel 12/04/1998 20 17 15
16 T301 DUPONT Paul 17/03/1998 19 19 137

R Eal




Exemple Filtre sur plusieurs colonnes

U Exemple

On veut Filtrer que les des éleves dont le nom est DUPON avec une note en math

supérieure a 15

Appliquer deux filtres automatiques

personnalisés
(1/4)

A B - D E F 5

1 ELEVE ler trimestre

2 Classe NOM DE L'ELEVE Prénom Date de naissance Maths Francgais Sciences
3 T101 SOUBIRAN Julien 31/03/1998 10 11 12
4 T101 SAMNDRIN Victoire 08/12/1998 11 10 10
5 T102 ROLLIN Amélie 14/12/1998 13 19 16
7 T302 ROLLAIN Anne 03/07/1998 19 16 14
7 T301 PULLAN Pierrick 24/04/1998 20 18 17
8 T101 POTIER Emma 16/08/1998 18 20 19
9 T302 MAULLOMN Dominigue 15/12/1997 17 16 15
10 T102 MARTIN Marie 15/01/1998 19 19 17
11 T302 LILIAMN Audrey 02/03/1998 19 15 13
12 T101 KANTIN Mathan 01/07/1998 13 18 10
13 T302 ECHARD Benjamin 21/04/1998 14 13 13
14 T101 DUPCOMNT Michel 30/11/1998 14 15 11
15 T301 DUPCMNT Paul 17/03/1998 19 19 18
16 T302 DUPOMT Michel 12/04/1998 20 17 15
17 T302 BARMET Linda 05/04/1998 15 16 15
18 T102 ARDOIN Mathilde 10/08/1998 18 17 15

18



Appliquer deux filtres automatiques
personnalisés

Exemple Filtre sur plusieurs colonnes (2/4)

] Etapes
v" On refait les mémes étapes pour le Filtre du critére DUPON

1. Aller dans I'onglet Données ,571
2.  Aller dans le groupe Trier et filtrer Cliquez sur Filtrer
3. Cliquez sur la fleche a coté de I'entéte NOM DE L'ELEVE
4. Sélectionner Filtres textuels/ Est égal a DUPON

v Pour le Filtre du critére note de math supérieure a 15

1. Aller dans I'onglet Données r71
2. Aller dans le groupe Trier et filtrer Cliquez sur Filtrer ™
3. Cliquez sur la fleche a cété de I'entéte Maths

4. Sélectionner Filtres numériques / Supérieure a 15

19



Appliquer deux filtres automatiques
personnalisés

Exemple Filtre sur plusieurs colonnes (3/4)

(] Résultat

| A B C D | B | F G —
1 ELEVE 1er trimestre

__ Résultat du

2 | Classe[*| NOMDELELEVIST| Prénom ~| Datede naissand~| Maths|*| Frangaid~| Science!~|
15

14 T01 |DUPONT Michel 30/11/1998 14 11 1¢r Filtre
15 T302 DUPOMNT Michel 12/04/1998 20 17 15
16 T301 DUPOMNT Paul 17/03/1998 15 15 1B
A B C D | _E F G H =
1 ELEVE ler trimestre
2 | Classev| NOMDEL'ELEVI-T| Prénonl~| Date de naissand~| Maths|~| Frangai<~| Science!~|
14| T101 |DUPONT Michel |4} Trier du plus petit au plus grand 15 11
15 T302 DUPCQNT Michel |[%] Trier du plus grand au plus petit 17 15
16  T301 |DUPONT Paul Trier par couleur N 19 18
15 i p—
— % | Effacer le filtre de « Maths = 3
ﬂ Filtrer par couleur LI
21 T — — _ Application
22 Filtres numeériques » Est 2gal a... me [
E (Sélectionner tout) Est différent de... I du 2 Fl|tl'e
24 4 Supérieur ... |
25 supérieur ou égal .., |
26 Inférieur a... —

20



Appliquer deux filtres automatiques
personnalisés

(4/4)

Exemple Filtre sur plusieurs colonnes

(] Résultat (Suite)

| A B C D | B | F G
1 ELEVE ler trimestre
2 | Classe[*| NOMDELELEVIST| Prénom ~| Datede naissand~| Maths|*| Frangaid~| Science!~|
14 T101 DUPOMNT Michel 30/11/1998 14 15 11
il
15 1302 Filtre automatique personnalisé m 20 17 15
16 T301 19 19 18
o Afficher les lignes dans lesquelles ;
Maths
iest supErieur a B 15 |E|
@ Et (0 QOu
[
=] | =l
Utilisez 7 pour représenter un caractére
Utilisez * pour représenter une série de caractéres
Lok | [ e |
A
A B c D | E | F G
1 ELEVE ler trimestre
2 | Classe|*| NOMDELELEVIST| Prénom v| Date de naissand~| Maths Francai{~| Science!~|
15 T302 DUPONT Michel 12/04/1998 20 17 15
16 T301 DUPONT Paul 17/03/19938 19 19 18
- 21
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