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I-أساليب تدوين المعلومات I
   

   

  
   

   
   

   
   

   

  

ت,ـع,د  مرحلة تدوين المعلومات من أدق مراحل البح,ث العلم,ي ال,تي ترتب,ط بمرحل,ة الق,راIة، بحي,ث أن ه,ذه
الخيرة، تمـ,د  الولى بالفكار التي يجب تدوينها .

أهمية التدوين وضرورته أمر ل يحتاج إلى تبرير، وذلك أنه من المستحيل أن تعي ذاكرة الباحث ك,,ل م,,ا يق,,رأ.
فبغير هذا التدوين تتداخل المعلومات والبيانات في ذهن الباحث. فيضطرب التوثيق لديه. فض,,ل  ع,,ن أن ك,,ثرة

).199، 2002الكلم يـنسي بعضه البعض (جابر جاد نصار، 

هناك طرائق عديدة تـستعمل لتدوين المعلومات من المص,ادر والمراج,ع العلمي,ة، منه,ا م,اهو تقلي,دي ومنه,ا
ماهو حديث نظ,را للتط,ور المتس,ارع الحاص,ل ف,ي مج,ال الوس,ائل التكنولوجي,ة المعاص,رة (الهوات,ف الذكي,ة،
أجهزة الكم,بيوتر ..ال,خ). ون,ذكر عل,ى س,بيل المث,ال (أس,لوب البطاق,ات، أس,لوب الملف,ات، طريق,ة التص,وير،
...الخ) وعلي,ه بإمك,ان الب,احث أو الط,الب اختي,ار الس,لوب أو الطريق,ة ال,تي تناس,به للس,تفادة م,ن الم,ادة

العلمية وتسجيل النصوص التي تخَدم بحثه وتـحقق غرضه .

ومن أهم تلك الساليب أسلوب البطاقات، وهو ما سنقتصر عليه في هذه المحاضرة.

   

أساليب تدوين المعلومات
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II-أسلوب البطاقات II
   

   

  
   

   
   

   
   

   

  

" ذكر سليمان شريفي هذا السلوب وفيما يلي عرض له :
.تتمثل الطريقة في إعداد بطاقات من الورق المـقو ى وذات أبعاد (مقاييس) معينة
.ثمـ يـجه ,ز الباحث عـ,لب ليضع فيها هذه البطاقات تتناسب وحجمها
.تكون هذه البطاقات بشكل واحد ولون واحد لكل عنصر من عناصر الخـطة
: يـ,دون في البطاقات مايلي

في أعلى يسار البطاقة : رقم البطاقة.1
ف,,ي أعل,,ى يمي,,ن البطاق,,ة : لق,,ب واس,,م المؤل,,ف وعن,,وان المرج,,ع وب,,اقي المعلوم,,ات.2

البيبليوغرافية ، وهي مـفص لة كالتالي :
لقب واسم المؤلف..3
عنوان المرجع ..4
5.) IالجزTome) والطبعة (Edition. (
) .Collectionالسلسلة (.6
دار ومكان النشر ..7
تاريخ النشر ..8
عدد الصفحات ..9

.في صدر )وسط (البطاقة : تـكتب المعلومات المستخلصة من المرجع
.يـمكن إضافة بطاقة ثانية أو أكثر إذا كانت المعلومات المستخلصة كثيرة
يـش,,ار باختص,,ار إل,,ى المعلوم,,ات البيبليوغرافي,,ة ع,,ن المرج,,ع ف,,ي البطاق,,ات الض,,افية (نف,,س

المرجع/مرجع سابق ...الخ)".
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وهناك من الباحثين من لخ ص منهجية إع,داد بطاق,ة الق,راIة للكت,اب والمقال,ة م,ن خلل ج,دول عل,ى النح,و
التي :

  
   

   

بطاقة القراIة : م,ث,ا,ل,

المقالةالكتابمعلومات أساسية

اسم و لقب الباحثتعريف الباحث أو الباحثين و المادة
الوضعية المهنية للباحث
مكان ممارسة البحث
مكان ممارسة البحث
المادة و الحقل النظري أو المعرفي

كل المعلومات الخاصة بالنشر و
التوزيع

الناشر و المكان
سنة النشر
تاريخ الطبعة الولى
عدد الفصول و الصفحات

عنوان المجلة
رق,,,,م المجل,,,,ة و ع,,,,دد

الصفحات
،ن,,,وع المجل,,,ة (علمي,,,ة

مهنية....)

  المكتبة، اسم الكتاب و الرمزأين نجد هذا الكتاب أو المقالة

الموضوع العام للنص و الكلمات المفتاحيةالمعلومات الخاصة بالنص

ملخص عام للكتاب و ملخصالملخص
الفقرات الكثر أهمية و الكلمات

المفتاحية

الملخص العام للمقالة و الكلمات و
المفتاحية للمقالة

النقاط الخاصة بالمحاججة و البرهانتصميم النص
الحقول النظرية الموجود في المقالة أو الكتاب
من هم الباحثين المذكورين في سبيل النقد أو ضد النقد
من هم الباحثين المذكرين في سبيل النقد أو ضد النقد
نوعية الدراسة: نظرية، عيادية
هو واضح و غير واضح و الذي تعرفنا عليه و ما لم نتعرف عليه
نشير باس,تعمال الل,وان المختلف,ة إل,ى الش,واهد ال,تي م,ن

الممكن أن تخدم الموضوع (رقم الصفحة)
ة ه,,ذاIما هي الملحظات الشخصية التي نستنتجها من ق,,را

الكتاب أو المقالة ، و أخيرا ما ه,ي المراج,ع ال,تي نرغ,ب ف,ي
مطالعتها بعد هذا الكتاب أو المقالة

   
   
   

   

أسلوب البطاقات
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III-ةIأهمية بطاقة القرا III
   

   

  
   

   
   

   
   

   

  

تكتسي بطاقة القراIة أهمية كبيرة للطالب أو الباحث. ونختصرها في النقاط التية :
السيطرة عل,ى معلوم,ات البح,ث حي,ث تس,مح للب,احث ب,التحكم ف,ي المعلوم,ات م,ن خلل كتاب,ة

المعلومات المـهم ة و التخلي على ما هو ثانوي.
ةIضمان حفظ المعلومات المدونة و عدم تعرضها للضياع من خلل كتابة المعلومات في بطاقة الق,,را

يضمن الباحث تنظيم نفسه و تنظيم معلوماته و تكون اقل عرضة للضياع.
ةIسهولة المراجعة و المتابعة من طرف الباحث لما تم جمعه من معلومات حي,ث ت,وفر بطاق,ة الق,را

الجهد على الطالب بالبحث ع,ن المعلوم,ات ف,ي مختل,ف المراج,ع و الكت,ب المدون,ة حي,ث يس,هل
على الباحث أن يعدل أو يغير أو يضيف في المعلومات.

   

أهمية بطاقة القراIة
   

يحرص الباحث أن يكون مزودا  دائما بالبطاقات ويص,حبها مع,ه كلم,ا أراد الق,راIة لموض,وع البح,ث ح,تى تص,بح
هذه عادة ملزمة له، وأن يجعل بي,ن ي,ديه دائم,ا  قائم,ة المص,ادر الولي,ة، وخط,ة البح,ث، ح,تى يتمك,ن م,ن
الحصول على ما يريده من مصادر بسهولة من خلل بيانات أماكن العثور عليها وأرقامها، أما اصطحاب عناص,,ر
الخطة فلكي يتدرج في البحث وفقها، وكثيرا  ما يطرأ على ذهن الباحث لمحة من فكرة، أو ح,,ل لمش,,كلة أو
كلمات وجمل معبرة تنفذ إلى الهدف، وتفي بالغرض، فمثل هذه الشياI العارضة غالبا  ما تكون قيمة، وه,,ي
سريعة الفلت والنسيان كسرعتها عندما عرضت على الذهن، وضمان الستفادة من هذه الفك,ار الخاطف,ة
هو تدوينها في الحال من غير تباطؤ، ويذكر أن كثيرا  من الناس يحرص,,ون دائم,ا  عل,ى وج,ود قل,م وورق، إل,ى
جانب فراش النوم، كما أن محاولة الحتفاظ بدفتر صغير، أو س,جل خ,اص ف,ي جيب,ك، أو حقيبت,ك مفي,د ج,دا 
لتدوين للفكار الطارئة، التي يمكن فيما بعد نقلها إلى ملف خاص إذا ثبتت فائ,دتها، وربم,ا تق,ودك المص,ادفة
لدى س,ماع الذاع,ة، أو مش,اهدة التلفزي,ون، أو ق,راIة مقال,ة ف,ي ص,حيفة إل,ى بع,ض الفك,ار مم,ا ل,ه ص,لة
بموضوع تفكر فيه أو تبحث عنه، فسجل كل هذه من غير تردد، مع تس,جيل الزم,ان والمص,ادر (عب,د الوه,اب

).100، 2002إبراهيم ابو سليمان، 
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