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  :الثامنالدرس 

  :تحریر مذکرة استخلاصیۀ
  :مفهوم المذكرة الاستخلاصية أو التلخيصية -1

ࢸܻࡷࡣ ࡩߥ߄رات اࡩ࣐ܻࡩݪ ༨ဂޢݟ ݹযঠ اࡩޯࠒߥࢇ ࡷࡼ إࡷคᇴᇍܻކࠢ  ଘࢵൎႀޯࢢޢࠦ اࡷႁޯܻناଓކݘޯ اଐଌ߃ഃ೨ة 

واࠀޯީܻر ࡷݘळॅࡷܻކࠢ وߘ߄راކࠢ ፥ጿ اࡩ፥ጿ అ௷ႁޯ اࡩ࣠ߘݝ و༨ဈޢࡣ اࡩ࣠މܻݶࢇ واଐଌݘळॅࡷܻت ހܾࢵळॅب دߘޢࢇ 

 ፥ፎ࣠وࡷ࣠ࢠ ፥ጿ ࿃Ⴐاء رأݹࠢ اࡩࣃࠑਔ৹ मअ اଗଓၴܻހࠦ دون إ وቦሼا ࡷᐱᐟࠖޢޯࠢ ፥ጿ إၮ߄اد ࠀ࣐ࠦ ࡷެܻࢵީࠦ ࡩޯࠒ

ࠦၰ࣐وଐଌا ቿቱܾࣀଐଌا.  

 ܻࠩያዜا ܻᐱᐕၮ لਔ৲ ሯሡሁ ة  "أيഃ೨߃ଐଌࢢޢࠦاൎႀޯࢵଘଓص، "اൎႀޯࢵଘଓ߄ف ࡷެࠢ ࠧ࣠ اಛಗة اഃ೨߃൞ᒑᐽ मअ ، ߙܻࡩޯࠒ

༬ ଘଓݪ (ت إፑ፟ ࡷܻ ਔ৲बअ ଘଓ ݑࡼ أرހ݊ ࢢߦळ، ܻႁॅމܻݶࢇ اࡩᚻࡓేة ၩ ፥ጿܻࡩݪ اࡩ࣠ߘݝإ፥ፑܻዙዋ ࡩ ೃݘཀྵཏ ކࠑޢ࢝

  .أي اࢵൎႀޯص ࢸܻࡷࡣ ൞ᒑᐽߎ اኅቱي ਔور ࠁቻቱ࣠ اࡩ࣠މܻݶࢇ) أن ݹযঠ ކࠑޢ࢝ ࡩᇯᇍ وชߥࠦ ၰ ેၮ߄ا

  .Ꭸ اࡩߥޢܻم ඳඣ൴मअ ࠀ࣐ࠦ ࡷࣀޯݘࡺൎ أชܻء اࡩႁޯޢࡣ اࡩ࣠މܻݶࢇ اଐଌߥ߄ࡷࠦ ፥ጿ اଘଓࠀޯީܻر

ཏߙ࣯ࠩ ކݘ:  

 *ܻᐳႮࡷޯެܻࢵߥࠦ ࡷ݊ ހݘ ేၩ ࡷޯߦߘࠦ أو ᑑᐽߘީࡣ ذ บคᇴᆝ ࠦࡷެ࣏ࡺ ྲႫܻެݑ ࠦၮ࣠ዙಣಝ.  

 *วง୪و ᄅྈܻႅޯࡣ ࡷປఴఠ  ࡣ༨ீ ࠦค࣠ࣀܻݶࡣ اࡩߥܻރଐଌߥ߄ࡷࠦ ࡷ݊ اଐଌاࡩ࣠މܻݶࢇ ا ၒଐଌا ቻቱൎၯ ݹߥܻرن ࡷࡼ

  .اଘଓࢵൎႀޯص

ݹࠦ ࠁ಼ ཀྵདྷࡓࡼ اࡩ࣠ࢢ࣠ل ၮે أࢵᐳ႓ܻܻ إፑ፟ ࡷߥܻހቿቷ اࡩެࢧ࣠ص *  اষޢ౮ే ހໄ اଐଌࣀܻݶࡣ اଛଓࢵܻࢵޢࠦ واࡩܻރ࣠

ೌࠦ ކ࣏ࠩ ߘ߄رة وᐱᚑܻرة اၒଐଌ واࢵޯݘ߄اده ࡩळॅ࣌ޢߦࠦ اଐଌࣀޯߥީޢࠦ اࡩଘଓ དྷ ކݘޯࡺ߄ ၮે (ورހ࣊ اଛଓߙᇴᇍر 

  ).اࡩݓే أو ၮે اࡩެߥࡣ اஊै፥ጿدة ૻܻހࠦ أߙᇴᇍر إࡩݘܻ

 * ࣷᐷᇍޯଐଌا ేያዧ ހܻࢵޯݘࡺܻل ፥ፎ࣠اء وࠅࠩࠦ ރ࣏ " أރܻ"ކࠑޢ࢝ ࠁޢܻدي وࡷ࣠ࢠਔ৹ وၮ߄م اଐଌޢࡣ ༟༎أي أو إ

  .༧ೞࢧޢࠦ، ༨ဂޢݟ ݹࡓ࣠ن ކࠑޢࢧܻ واߙޢܻ ༨ߦࣉ اଛଓࡷܻރࠦ اࡩݘ൞൙ޢࠦ و༨ ଘଓف اࡩᐷᇍࣷ ݑࡼ ࡷ࣠ࢠݘࠢ
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  : إعداد المذكرة الاستخلاصية شروط -2

-  అ௷ඳඣ൭ أن ેၮ ࠢၮࢢޢࠦ وأن ݹ࣠زൎႀޯࢵଘଓة اഃ೨߃ଐଌا ేࢧ࢝ ࡩޯࠒࢥശവറاࡩޯ࣠ߘޢݝ ا ፥ጿ ހࡓޢߦޢࠦ ࠅޢ߄ة ၒଐଌا

  .༧ீޯߎ ୪اၰࡣ إၮ߄ادܻࠧ

  .اࡩຨܻހࠦ ༧ဂ࣊ واၒল، وमऒك أࢵ࣐ ߙܻرၩࠦ ހᇯᆝ ໄ ߙߥة وأ༇ى -

  .ކߦܻدي اࡩ࣠ߘ࣠ع ፥ጿ اࡩಒ౷ޯار -

ਔ৹اء اၒଐଌ رأݹࠢ اࡩࣃࠑ࿃Ⴐ، وၮ߄م ేႀఱఠ ࡷݘळॅࡷܻކࠢ اࡩࣀܻހߥࠦ -   .ၮ߄م إ

  .กߥ߄ اࡩެࢧ࣠ص واࡩߥارات ࡷ࣐ߥܻ ၮ߄م اࡩߥޢܻم -

- ܻᐱᐢޢࡣ اࡩ࣠މܻݶࢇ ودراࢵ༨ဈ.  

  .وࢠ݊ ࠀ࣐ࠦ ࡷެܻࢵީࠦ -

  .ଘଓ ݹযঠ ࣍ح إࢸᇴᇍࡩޢࠦ أو ࢵ࣓ال ፥ጿ اଐଌߥ߄ࡷࠦ، وೆᓘܻ ࣍ح ߙಒ౷ة ၮܻࡷࠦ ࠁ࣠ل اଐଌߎ -

  .༨ ଘଓޯܻج اၒଐଌ إፑ፟ وࢠ݊ ፥ጿ ܻࠦၯ اଐଌ߃ഃ೨ة اଘଓࢵൎႀޯࢢޢࠦ -

  

  : كيفية إعداد المذكرة الاستخلاصية -3
ݹߥࠦ ࡷᐱᐟࠖޢࠦ ࠅޢ߄ة وذᑑᐽ ހง୍ܻܻع ࣐ݪ إၮ߄اد  ࡷ߃ഃ೨ة اࢵൎႀޯࢢޢࠦ أن ݹݘᅺैܻ اࡩ࣐ܻࡩݪ اଐଌࣀቿቱܾ ހ࣐

  :اଐଌاၰࡣ اࡩޯܻࡩޢࠦ

ፎوଘଐا ቼቴၭଉاࡦࣝކܸݳࢄ: ا ።ጼ ݕࡹৡة  :اഃ೨߃ଐଌޢࠢ اၮ ي ކߥ࣠مኅቱߎ اଐଌޯ࣠ى اഷവറ ቿቷ߃ ރ࣏ة ࢸܻࡷၯوࠧ࣠ أ

ၮܻدة ࡷܻ ( ࡷࡼ ൎၯل اଗଓ࣍ൎع ၮે ߘಹܻࠦ اࡩ࣠މܻݶࢇ ଐଌݘߙࠦ اഷവറܻور اଛଓࢵܻࢵޢࠦ وކࢧჱޢߦܻࠩ اଘଓࢵൎႀޯࢢޢࠦ

، Ꭸ اࢵޯࠑاج اଐଌࣀܻݶࡣ اࡩߥܻރ፥ጿ ࠦค࣠ اଐଌߎ ഃ೨ਓ( Ꭸ ࠧ߃ه اࡩߥ፥ጿ ࠦಹܻ اࡩࢧߦႁࠦ اଛଓوፑ፟ ࡷࡼ اଐଌߎ

  .اࡩޯߦࠒ࢝ ߙᑉᐽ ܻᐱᐕ്دراك

 ቼቴၭଉୃࠣاกܸޯޟࡠ: اࡦ༥စ اࡦࣝކܸݳࢄ ܸᐮᐟݪ  :ودراࢲყ୍ܻع اࡩงߘاءة اࡩ࣠މܻݶࢇ ࡷ݊ ا ፥ጿ ྲوعႡޢࡣ ހܻࡩႁޯ୍߄أ اࡩ

ࡼ اଛଓߙࢥࡣ أن ݹߥ࣠م اࡩ࣐ܻࡩݪ ހყݪ اࡩ࣠މܻݶࢇ اኅቱي ࢵࣳࣷ ፥ጿ اଐଌߎ، ేၩ أރࠢ ፥ጿ ހݘ࢛ اଘଓܻஊैت ࡷ

 ܻᐱᐢࠁࣀݪ ࣍ީޢݘ)ࠦค࣠ރࢧ࣠ص ߘܻރ– ፥ገܻܻد ߘࢥᐱᐢآراء ߙߥࠩޢࠦ –اࠅ.(  
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ࡷࡼ ൎၯل اࡩߥاءة ೨मअഁ اࡩ࣐ܻࡩݪ ၮે ߙࠩࡴ ᇯᆝ وชߥࠦ ࡷ݊ اࡩࡁၮ ౮ేે اࡩߦߥات اࡩข དྷࢧࡣ ೃ࣠ࢠ࣠ع 

ܻᐱᏬ࣠ޯ༨ဈ དྷॅࡷܻت اࡩळݘଐଌࠩࡺࠦ ހߥࢧ߄ اࡩޯࠒߥࢇ ࡷࡼ اଐଌࡣ أو اࡩߦߥات اସବଣا ే࣐ఱఠ ݊ة ࡷഃ೨߃ଐଌࡩޢޯࡺࡓࡼ ࡷࡼ  ا

  .ఱఠࠖޢࡣ اଛଓߙᇴᇍر اࡩݘܻࡷࠦ واಛಗܻࡷࠦ واࡩၮܻఱఠ དྷ߄ه ހݘ߄ ذ፥ጿ ᑑᐽ إၮ߄اد اଐଌ߃ഃ೨ة

ُࢧ߰ اࡩ࣐ܻࡩݪ ހຨܻހࠦ ࡷܻ اࢵႀޯࢧࠢ ࡷࡼ ᇯᆝ وชߥࠦ ࠁභඣ൭ ཀྵདྷެݪ اࡩݘ࣠دة إࡩ୪ ᇯᆝ ፥ጿ ܻᐱᐕة .  

  :وކࠑޢࢧܻ ଐଌܻ ၴܻء ࡷࡼ ߘީࡣ، ༬ݪ

ݹݘࠦ ၮે اࡩ࣠މܻݶࢇ اࡩ དྷܾࡩߎ ࡷᐱᐟܻ اଐଌߎ *  ྲ႓ ߃ ރ࣏ةၯاࡩࢧ(أ ፥ጿ ഃ೨ਓ৲ ܻܻدة ࡷၮ ࠦಹܻߘ ፟ፑوଛଓا ࠦႁߦ

  ).اࡩ࣠މܻݶࢇ اଐଌߙߥࠦ

اࡩႡྲوع ፥ጿ ߘاءة اࡩ࣠މܻݶࢇ ࡷ݊ اၯଛଓ߃ ހݘໄ اଘଓݑޯީܻر ఱచܻ࣍ࠦ اࡩყݪ اኅቱي ࢵࣳࣷ ፥ጿ اଐଌߎ، وᓘن ᇴᆝن * 

 ܻᐱᐢݪ اࡩ࣠މܻݶࢇ ࠁࣀݪ ރ࣠ݑޢყमऒ ߘܻރ࣠ن (ݹߦࢥࡣ- ፥ገܻܻد ߘࢥᐱᐢرأي ߙߥ࣯ࠩ- اࠅ(.  

أዙޢࠦ ൞ᒑᐽࣀቿቱܾ ߘاءة وߙࠩࡴ ᇯᆝ وชߥࠦ ࡷ݊ اଘଓࠁޯߦܻظ ހኅቱܻاഃ೨ة ހᇯᇍ ࡷݘळॅࡷࠦ ࡷಹൎࠦ وذات * 

ހܻࡩޯ࣠ازي ࡷ݊ ذఱఠ ᑑᐽࠖޢࡣ اଛଓߙᇴᇍر اࡩݘܻࡷࠦ اಛಗܻࡷࠦ اࡩདྷ . اଐଌݘوࢠࠦ ಼ ሯሡሁࡓࡼ ఱఠ࣐ే اସବଣࡣ واࡩߦߥات و

  .ᐱᏬ࣠ޯ༨ဈܻ اࡩช࣠ߥࠦ ፥ጿ اଐଌࣀ࣠دة ߘࢧ߄ ᐳྜྋޢࡣ إၮ߄اد اଐଌ߃ഃ೨ة ଘଓࠁߥܻ ورၒ࿙ اࡩ࣠ߘݝ

  .ހܻࡩ౮اࡷࡼ ࡷ݊ ࡷܻ ࢵީࢇ ݹযঠ اࢵޯࠑاج ހݘ࢛ اଛଓߙᇴᇍر اყႻ༟༎ࣀޢࠦ ॵॱ५࣐ࠦ* 

ة و༨ဈޢࡣ اࡩ࣠މܻݶࢇ ༬ݪ اࡩߥޢܻم ހᐱᐜყܻ، وݑެ߄ܻࠧ ࢵໄީޯყ ކ࣐࣠ر اଘଓࠅᐱᐢܻد ހݘ߄ اᐱᐢ᠍ଘଓܻء ࡷࡼ ߘاء* 

  .༨ဂࣀݪ اഷവറޯ࣠ى إፑ፟ ކࢧჱޢߎ اࡩ࣠މܻݶࢇ ࡷࡼ ࠁޢݟ ކᇴᇍࡷܻࠩ أو ކݘܻرᐳႩܻاࡩߥࢥ፥ገܻ، ࡷ݊ اჴଘଓީܻه 

ݹࢥࠦ ൞ᒑᐽߎ واࡩႡྲوع ހݘ߄ ذ፥ጿ ᑑᐽ إၮ߄اد اஉै࣐ࠦ اଐଌެܻࢵީࠦ  وࠧ࣠ ࡷܻ ݹ࣓دي إፑ፟ اࢵൎႀޯص اஉै࣐࣠ط اࡩݘ

मअ اଐଌ߃ഃ೨ة   .و༨ဈ

  

 ቼቴၭଉूࡴܸت: ࡦޯܸࡦޯࠣااरݕଉॅࡷܻت  :ا߽ެޟܸر اळݘଐଌا ᇯᆝ اࡩ࣠މܻݶࢇ ݹߥ࣠م اࡩ࣐ܻࡩݪ ހߦز ᇯᆝ ޢࡣ༨ဈ لൎၯ ࡷࡼ

 ளݘข ଘଓޢࠦ وዙࣀݝ ذات أყߥࠦ ࡩชو ᇯᆝ ީݘ߄ჴఱఓ࣠ࢠ࣠ع وଐଌܻހ ቿቷޯࢧଐଌࠩࡺࠦ واଐଌاࡩ࣠މܻݶࢇ ا १ॏީჴࣀყߙ

  .ހଐଌܻ࣠ࢠ࣠ع

  .اஉै࣐ࠦواಛಗ߄ف ࡷࡼ اࡩߥޢܻم ᐱᏳ߃ه اࡩݘࡺޢࠦ ࠧ࣠ ࡓໄ اࡩ࣐ܻࡩݪ ࡷࡼ اࢵޯࠑاج اଛଓߙᇴᇍر اყႻ༟༎ࣀޢࠦ ก ፥ጿܻء 
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 ቼቴၭଉاݽݕࠣا༜་ا :౫ౄ࠾౭ޟࡠ واࡦၾެاࡦ ቼቴၭ୶୧:  اࡩ࣐ܻࡩݪ أن ݹߥ࣠م ેၮ ໄݘ ܻࠩޢ༨ဈܻݹࠦ ߘاءة اࡩ࣠މܻݶࢇ وᐱ ݑެ߄

 ቿቱܾࣀଐଌا ਔ৲߄༨ဈॅࡷܻت ࡷࡼ ࠅࠩࠦ، وळݘଐଌا ᇯᆝ ેၮ ޯ࣠ي༨ ࿃Ⴐ߄ول ކࠑޢ༬ဂ ࠦࢵޯݘܻރଘଓا ࠦคᇴᇍࡷ݊ إࡷ ،ܻᐱᐜყހ

  .اࡩߥܻރค࣠ࠦ ࡷࡼ ࠅࠩࠦ أ༇ى

 ቼቴၭଉܸࡴࢽࠣاஆॅഀة: ا߀ଉا फं मअ اଐଌ߃ഃ೨ة ၮે ࠀ࣐ࠦ ჴఱఠ ଘଓެީ࣊ ၮે أࢵܻس اଛଓߙᇴᇍر  ݹݘޯࡺ߄ :༥စ ༨ဈ ፥ጿ

اࡩࣃࠑࢧޢࠦ ᑃᐽ࣐ܻࡩݪ وၮ ܻೆᓘે أࢵܻس ხࣀޢ࣊ ༨ீޯ࣠ى اࡩ࣠މܻݶࢇ اശവറޯߦࠦ ൞ᒑᐽߎ ࡷࣀޯݘޢެܻ ፥ጿ ذਰ ᑑᐽੇޯ࣠ى 

࿃Ⴐ߄ول اࡩޯࠑޢஎै   .ݑႫܻެྲ ا

  .ᐱᏹ߄ف اஉै࣐ࠦ ዙኸ࣠ࡷܻ إያዧ ፟ፑܻن ކߥ߄ᇴᆝ Ꭸᎌࡷࡣ وواഷവറ ၒলޯ࣠ى اଐଌߎ

وࡷ႖ܻީྲة، وݑض ࡷ࣓࣍ ހܾࢵळॅب मअކၮ ಐ౷ે ا༬ଗଓܻز وၮ߄م ขࢥࡺࡼ اଗଓၴܻހࠦ ၩܻࡩީܻ ၮે ࡷߥ߄ࡷࠦ ߘࢧేة 

اଘଓݑޯࡺܻد ၮે اࡩެߥࡣ اஊैॺॱ५ ፥ጿࡺࡣ واࡩߦߥات وၮ ܻೆᓘે اଛଓߙᇴᇍر اყႻ༟༎ࣀޢࠦ ࡩळॅމܻݶࢇ، ߙಛಗܻ߄ف ࡷࡼ اଐଌ߃ഃ೨ة 

اଘଓࢵൎႀޯࢢޢࠦ ࠧ࣠ ࡷݘߙࠦ ߘ߄رة اࡩ࣐ܻࡩݪ ၮે اଘଓࢵൎႀޯص واଘଓࢵޯ߄ଘଓل وކ࣠࣌ޢߎ اଐଌݘळॅࡷܻت دون 

ळأو إࢠܻߙࠦ ࡷݘ ࿃Ⴐأݹࠢ اࡩࣃࠑमऌ ءଘଓدଗଓࡷࡼ ݑެ߄ها ܻࠩࠖޯެჴॅࡷܻت اࢵ.  

وዙࢪ ) ༇)4ت اࡩݘܻدة أن ݹࡓ࣠ن ᄽࡴ اଐଌ߃ഃ೨ة اଘଓࢵൎႀޯࢢޢࠦ ࠁࣀݪ ࡷܻࠧ࣠ ࡷݘࡺ࣠ل ހࠢ ހໄ أرހ݊ 

  .ࢢߦႁܻت) 5(

 ܻᐱᐕၮ اݑޯࡺ߄ དྷߥࠦ اࡩชॅळࠅ࣠ع ࡩ༟༎ܻࢧࠒ߰ ހଐଌࡓࡼ اࡩߥܻرئ أو اึ ة أنഃ೨߃ଐଌا मअ وࡷࡼ اࡩႮྲوري ݑެ߄ ༨ဈ

ଐଌॅࡷܻت اळݘଐଌࣀࡺ߰ ހܻࡩޯࠒߥࢇ ࡷࡼ اࢵޯݘࡺܻل اࡩ࣠މܻݶࢇ واყܻوࠧ࣠ ࡷܻ ࢵᐱᐕހࠦ ߙ ॅळ࣐.  

و༬ ଘଓݪ اଘଓݑޯࡺܻد ၮે اࡩެߥࡣ . ขࢥࡺࡼ اଗଓၴܻހࠦ ၩܻࡩީܻ ࡷߥ߄ࡷࠦ ߘࢧేة وࡷ႖ܻީྲة وݑࢠܻ ࡷ࣓࣍ا وࡷرا

  .اࡩข དྷࢥࡺᐱᐟܻاஊैॺॱ५ ፥ጿࡺࡣ واࡩߦߥات وၮ ܻೆᓘે اଛଓߙᇴᇍر اყႻ༟༎ࣀޢࠦ 

ܻࠦஉैا ፥ጿل : وଘଓࢵޯ߄ଘଓص واൎႀޯࢵଘଓا ፥ጿ ၒଐଌߘ߄رة ا ેၮ ܻࢢޢࠦ ކݘޯࡺ߄ أࢵܻࢵൎႀޯࢵଘଓة اഃ೨߃ଐଌߙܺن ا

  .وކ࣠࣌ޢߎ ࡷݘळॅࡷܻކࠢ دون اଗଓدଘଓء मऌأݹࠢ اࡩࣃࠑ࿃Ⴐ أو ࡷݘळॅࡷܻت ࡷࢥܻߙࠦ ࡷࡼ ݑެ߄ه وࡩ࣠ ހࢧߦࠦ ያዧެޢࠦ

 


