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  :الثامنالدرس 

  :تحریر مذکرة استخلاصیۀ
  :مفهوم المذكرة الاستخلاصية أو التلخيصية -1

ة  نا ا رات ا   ا  إ   ا  

ب د  ت  را  ا  ا و ا وا ر  و وا

اء رأ ا  و  اد    ا دون إ ا   إ و

و   .ا ا

ل  ا  ة  "أي   ص، "اا ف   ا ة ا   ،

ة   اإ      (ت إ     أر  ، ا

ا ور  ا) أن    و   ي  ص   ا   .أي ا

ر ء ا ا ا  ا م    أ   . ا

 :  

  .     ذ  أو    * 

رن   ا ا ا  ا ا     و* 

ص   .ا

ص *  ل  أ إ  ا ا  ا ا وا   ا

ر  اده  ا ا    (ور ا رة ا وا رة و   

ر إ   ).ا أو  ا ادة  أ

ل  ا *  دي و  اء و  " أ"  أي أو إ م ا  و

ف ا   ن  وا  ا ا و    ،.  
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  : إعداد المذكرة الاستخلاصية شروط -2

ز  أن   - ة ا وأن  ة  ا ا  ا ا  

اد ا إ  .  

ى - ة وأ ر    ك أ  ، و   .ا  وا

ار - ع  ا   .دي ا

م   ا - ، و اء ا رأ ا   .م إ

م - ارات  م ا ص وا   . ا

  . ا ودرا -

  .و   -

ل ا - ة   ح  ، و  ال  ا ح إ أو    .  

ة ا - ج ا إ و   ا  .  

  

  : كيفية إعداد المذكرة الاستخلاصية -3
اد  ع  إ ة وذ  ة ا أن  ا ا   

ا ا   :ا

و ة  :ا  ا: ا ا م  ا ي  ى ا ا ة   و أ 

ور ا و ا ع   ا  ا ل ا دة  (  

و  ا ه ا  ا ا اج ا ا  ا  )  ،  ا

دراك   .ا  

ع ا  :ودرا ا : اا  اءة ا  ا وع   أ ا 

ت  ،  أ   ا ي   ا م ا  ا ا  ا أن 

د  –ص (     ).آراء  –ا
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ع  ات ا   اءة  ا    و  ا  ا ل ا  

ت ا  ات ا  ا  ا ة   ا أو ا    ا

ة اد ا ه  ذ  إ ر ا وا وا    . ا

ة دة إ      .ُ ا   ا   و   ا

 ، ء     :و  

ة   ا ا   ا *  و  دة    ا(أ   ا

  ).ا ا

ن *  ن  ، و ي   ا ر  ا ا اءة ا  ا  ا وع   ا

د  -ن (  ا      .)رأي - ا

ة    وذات *  ا ظ  أ  اءة و  و  ا

و ر ا ا ا . ا ازي  ذ  ا ات و    ا وا

ة  ور ا اد ا دة   إ   . ا  ا

ر ا *  اج  ا   .ا     ا

اء*  ء   د  ا ر ا ، و   م  ة و ا  ا

ه  ،  ا را ى إ  ا    أو    . ا

اد ا ا  وع  ذ  إ ط ا  وا ص ا دي إ ا و  

ة   .و ا

  

ت: اا  ر ا ت  :ا ز  ا م ا  ل   ا   

ع و  و  ذات أ و    ا ا وا 

  .ع

ء  ر ا   اج ا ه ا   ا  ا م  ف  ا   .اوا
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اا  م  : ا وا: ا اءة ا و   ا أن    

، و ا  ت   ي   ا ول   ،  إ ا 

ى   .ا   أ

ة: اا  ر   : ا س ا ة      أ   ا

ى  ى ا ا    ذ  س   ا  و  أ

ول ا   . ا

ى ا ن   ووا    .ف ا  إ 

ة  م  ا     ز و ب   ا ض   ة، و و

ة  ف  ا  ، ر ا  ات و  ا د  ا ا  وا ا

ت دون  ل و ا ص وا رة ا  ا ا   

أ ا أو إ  ء  د ها   .ت ا  

ل   أر  ة ا    ن  ا دة أن  و ) 4(ت ا

  .ت) 5(

ع  ا ا   رئ أو ا  ة أن  ا وري   ا و ا

ت ا ل ا وا   . و     ا

را ا و ة و  ة و د  ا .  ا    و  ا

ر ا  ات و  ا   .ا ا  وا

ل : و ا ص وا رة ا  ا ة ا  أ   ن ا

ه و   ت    أ ا أو  ء  د   .و  دون ا

 


