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  :الخامسالدرس 

داري   :ا ا

دار  ا ا   :ن ا ا

أ  - 1 رة  :)en tête(ا ا ا"  ا ا ر ا  أ " ا

ن ذ    دار و ء ا ا  ا وا ا ا و و 

  .وا

دارة ا ا - 2 دارة ا  ا و  ا  :ا  ا ا

ع ا إ   ،    ا دي إ  ا ا  ت  و 

ت ا  ذ ذ ا ا إن و ، و ا   .ر ا و

  :ل

و ا  ا ا  وذ ا ا وا  درة  إدارة ا ا ا

ة وا ا   :ا  ا وا

  

  

ا أ ا ا دارة   ا و  ا ا  ا داري وا

  :ا

  

  

  ......................................................................................: و

ة   ...................................................................................... : دا

 :......................................................................................  

و ا  : ا

  ..................................................................................................................................................:  ا ا

  ....................... ...............................................................: ا ا  ا  ا

  ..................................................................................................................................................:  ا ا

و ا : ا



21 
 

  :ا ا - 3

دار  در،    ر  إ  ا ا و  ا ا

دارة ا  إ  ة أ ا ا ا ا  در، و  و   ا ا

و  وف ا   .ا

دار   .ا ا ا    ا

  .2021/م.خ.م/و.س.ف.م/35 ر :ل

رت   ا ا ا   و ا ا ن  أن ا 

در    35 ا  ا و  ر  ب ا   .2021   ا

ر - 4 ن وا   :ا

ة   ، أو  ا  ر ا ر  أ و  ن وا رة   ا

  :ا  ا ا

م وا وا: ل ع    ا   .ا ا 

،   .2021ا  06   ا

م  ا ر   ا ا ت ا و  م وأو رخ   (، و أن 

م  ر أ ره  م ا    )ر 

  ا ا أو ا ا    :ن  ا - 5

ه ا  ، و  ا وا   ا  ا ا ا  أو 

ي  ء ا و ا ا: ل      . ا  ا   ا ر ا
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  : ا إ  - 6

دار   .و   ا أو ا أو ا ا إ ا ا

و ا ا                           :ل   ا ر ا

  إ                                                     

ي ا ر ا                          ا ا ا

  :ع ا - 7

رئ   ،   ا ان ا  و   ع  ا  ا

اء    . ا   

ا ود  ع  ن ا ن   وا(و أن    ).وا أن 

  :ا - 8

دارة  ا  ر  ي   ا س ا د  ا  ا ، و و

درة أو   ن ا  ل     . ا

ع   .و   ا

ر  .... ردا  ر ر  :ل   .2021.../.../ا

رخ     .2021/../...أو إ   ا

ت ا أو ا )Rappel(أ إذا  ر   ف  ا    ،

  .ا

ر  : ل   .... . ر  2021.../.../ا  ا ا
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  : ا أو  - 9

 ِ فّ ا ا ُ ه و  ب  ن أ ت وو      ا  ا

رة  رات" / إذ"ل  ت أو ا ت ض   ا   . أو ا

ع ض ا ا  ر  ام وا رات ا دار  ه ا ا ئ  ،   و

ع  ا را  ؤوس     ، إ أن ا ؤوس وا لا  :  

  .....أ أ  وا 

  ..... أ إ أن

  ..... أ إ أن 

  .....و وا ا 

 ، د أوا   ل  و رات  ؤو  ا    ا 

ر   ا ا ا  ، ا اءات... أو  .... و ذ   ...ا  ن ا

ة، : ا - 10 رات  غ  داري، و ب ا ا  :   آ ا

ام ام، و وا ا وا دارات  .  ا وا دار  ا إ أن ا ا

رة  ر   ع"أن  ا   ا   ". ا 

  :ا وا - 11

رة  ا  ا و و  ر أ ا ا أي (  ا  

ت - و ه ا دارة) La griffe-  ا       و  ا

ل  أزرق   ، وأ ا  و ا   .تا  إ
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  :ا ا - 12

ات( آ  ور ا و  ا  ا  ا  إر ) ا

ن ا رة ا  ل .   ه ا   وا اءة  و 

ن ا   .  

ت ا - 13 ع ا   :إ

ت و أو  و  ع ا   ط  ر دار ذات ا ت ا و ا

ب دار ا  ا ى ا ا   . ا 

ّ  رة  آ    :  ) - (   ا   ا  و 

- ، ا    إ وز ا

  .....ا  إ  ا -
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 نـموذج أول:

ا ا ا ا ر ا   ا

  وزارة ا ا وا ا

ان    ّ  أ - 2- و

  2022/ج.ر/- 2-.و.ج/02ر

ان    -2-   و

  إ

ت ا  ق وا ت ا اء  دة  دا م ا   وا

  
  

ع ان ا: ا ك ا ق    . ا ا 

ر ر : ا ر   023ا وزارة ا ان 2022ي  22ا   -2-إ  و
  

  

ت ا اء ا دة  ات وا   ا

  

ا ا  إ    ر   ر ا  ا ف وزارة ا

ان ى  و ر    ه، وا       .- 2- أ

ان ر  -2-   و ع ا ر ا   2022ان  05م أن  

 ، ق ا   ا ان اا ا    .ك ا

ح ا ا  داري وا اك ا ا ا  إ   . ا 

  

ان   - 2-  و

  ا وا وا                                                                          
ت   :ا

ر *    .22/05/2022ر ا وزارة ا

  

زارة ا ا - م    . إ ا ا ا

ان،    2022ان  04و

 الختم
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  :ذج أول

ا ا ا ا ر ا   ا

  ................و 

ة    ..............دا

  2023/ت.م/و.د/02ر

ة   ........................و  ر دا

  إ

  ..........................................: ّا

 ّ     ا

  
  

ع و/ب: ا ك ا زل  أ   .خ ا

ر  -: ا   .25/10/2022إر 

رخ   01- 81/ن ر  - و 1981ي  07ا ك ا زل  أ ر ا ا   .ا
  

  

  

ه  أن أ  أن     ر إ  ا أ ل ر ا  

دة ا    ه،   أن ا ر إ أ و ا ك ا زل  أ ن ا دا   ا

ر  دة  و ا ك ا زل  أ ز ا ري ا  أ  ر أن ا ا و ا

ف        ر       د   

  .أو آ

ام وا ا   ا   .و ا 
  

ا                                                                             ةر ا

  ا وا وا                                                                          
  

 --------------------------------------  

 ............................................ ص : خ/ب

ان،    2023أ  20و

 الختم


