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 أولا: كيفية جمع وتحليل المعلومات

 
هناا ط قااتع دة ااببه  ةل ااا  جمل اااع ممداا  جمد د داا  إ ا ااع  ااب  دماا   ماا  

جمدكةلة  د  ف ا  دن كةب   ث ئق أ   م  جسة د ل شلكة جلإنةتنا     اب  ساةبمن دنا  

جةل ع قتع د بجن ة ممد  جمد د د   ةةدثال فانا جمدظا،اةإ جمةمتلاةإ جمدة لداة  جملاع

  جسةد ته جملاع أ  د   سد  ل لاسةل  ن 

 

اة   اةدكن جمل ااع دان جم  ا ل  ما  جمد د دا    ( الكتب والإنترنت:1

جمدة دةة لد ضا ع لاثا  جمد ما به ل مكةابإ مد ا  أن  م اب جمة  دال دا  جمدكةلاةإ كدا  

 م ب جمة  دل د  جمكةب مد   أن  

ة ةلااات جمدكةلاااة جمدكااا ن جمدا ااا  مامااا، جمكةاااب  جمدقل مااا    جم ثااا ئق 

 متضااا  لقت ةااة ة ساات جلاقااظع مد ااا   فةااب  كاا ن دكاا ن متضااا  فاان جمدناا ل أ  

دبتسة أ  دؤسسة أ  م د ة أ  دتك  دن دتجك  جملاع جم ددن   جمدكةلا   دناا  دا  

م  دااة هاان ةدااط جمة ل ااة مدب مااة أ   اااب  هاا  ماا ن  دنااا  داا  هاا  ااا    ف مدكةلاا   ج

جمدؤسساا   جمة ل ااة مااا إ أداا  جمدكةلاا   جما  ااة فااان ةدااط جمةاان ةكاا ن ددكاا   اااب 

جما ج     ب ةضن مد   داةدف دما لا  جمد تفاة  فن ناا إ   اب ةكا ن دةا  اة 

فن فتع دن فت ع جمد تفة   مدا  جمل ااع أن   اتف ة اد ن جمدكةلاة اةا   ساةق   

ةب جمةن ةس مبه فن لاث   مذج مد   أن   تف أ ن فاات  جملق  ا  إ جم   ل  م  جمك

 هل هن دتةلة مداةدف جم د نإ أن أنا  د  مة اسب كل مدن دن جم دا نإ  هال هان 

د  مة اسب جمدؤمف أ  جم ن جن أ  جمد ض ع   م به د  ةك ن جمكةب دتةلاة اساب 

ة اسااب كاال فااتع داان فاات ع جمد تفااة   جمكةااب جما  ااة لكاال فااتع ةكاا ن د اانم

جمةا  اا   جمةاان  شااةدل مد ااا إ  جمكةااب جما  ااة لكاال ةا اا   ااب ةتةااب اسااب 
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دؤمم ااا  أ  اسااب من جنااا   مااذج اةاا   سااال جمل اااع مداا  نمساا  د تفااة جمن،اا ن جمااذ  

تةلا  مداا  أس سا  جمكةااب جمةان فاان جمدكةلاةإ مد اا  أن  ساة  ن لاا د ن جمدكةلاة م قد اا  

 إ  ناا   كاا ن مداا  بتج ااة لداا  فاان مد اا إ لاال أ ضاا  م بماا  مداا  جمدتجماا  جمةاان  لة  ااا

جمدكةلة دن كةب   ب  كا ن مدا  جقاظع أ ضا  لدا  فان جمدكةلا   ج اات  دان كةاب  

 ل ب ذمط  لة  مد  جمل اع جمة م   م  جمتف ف م قد  مد  جمكةب  ذج سدح م  لاذمط  

أ  أن  ة مااا   مااا  جملق  ااا   جمةااان ةاةااا   مدااا  منااا   ن جمكةاااب  دؤمم اااا    سااامل 

 ن ما  مظ ة لد ض ع لاث  ثن  قدلا  دن أد ن جمدكةلة جم ن   ن جمة

جلآن جمل اع  د  د م ب أد ن جمتف ف  جمكةب د ت ضة أد د   جاةا ت دناا  

د  ه  داتةلق لد ضا ع لاثا  أ  أن أدا ن جمدكةلاة  اب مداب ما  دا  كا ن  اب قدلا  دان 

كةب  فك ف س ة  دل د  جمكة ب اة   ة  ال  ما  دا   اة ما  دان د د دا   ا  اة 

لد ضاا ع لاثاا   هناا   مااب    دااة جمةمت ااة لاا ن جمكةااب ل مد ااة جم تل ااة  جمكةااب ل مد ااة 

جممتنس ة  ا ع م به دا  ةكا ن جمكةاب جمةان ل مد اة جم تل اة دشاةددة فةاق مدا  فاات  

مدد جض   جمةن  ةن  ما  جمكة ب ل ملاع  مد  جمل اع أن  قد  مد   م ت  د   ذج كا ن 

    ذج دا   ماب شا ئ  دناا  مد ا  أن  تما   ماا   اةا   مدا  د د دا   ةم ابه فان لاثا 

جم ماة جمةن أا ل جممات   م ا    ة ن لةتجءه ست  ة م ة كاب ف اظ أن دا  د ما ب لاا  

 م به فن لاث  أ  لاإ   ن ك ن ج دت كذمط مد   أن  سة دل  ت ة    ته  اب ن ف اا  

سااال مد اا  جممكااته جمتئ ساا ة مدد د داا     ضاا ا  منااب جم ااماة جمةاان ةاة  ااا  اةاا   

جمتم ع  م ا  لااة إ   سةاب أن ةك ن ةدط ج  تجع لا ةة  سال   جمةاا  ب ن ةداف 

مدكةاا ب   هكااذج  م اال داا  لة ااة جمكةااب ج ااات   أداا  ل منساالة مدكةااب ل مد ااة جممتنساا ة 

 ظا، أن أغدلا  ةاة    ض فة  م  جمماات  جم ا ب إ فاتسا  أ  ماب لا دتةلا  ةتة لا  

ن  ما  جمكة بإ  ا ل  د   م  جم ماة جمةان ةةنا  ل جمد ضا ع ألمب   مدد جض   جمةن  ة

أ   م  جممةته   ل ب أن  ةما  جمل اع مد   جمكةب جمةان ة  ال لاا   اابب ج  تجع 

جمةن ةاة   مد  جمد د د   جمةن ةم به مد    د  قدب جسة  تةا   ذج ك ن ذماط ددكنا إ 

تهإ   مب مد ا  أن  اب ن فان أ   ة ن لنسخ د   اة م   ذج ك ن  دات دة دن جلاسة  

ج  تجع جمدنس اةإ جسن جمدؤمفإ من جن جمدؤمف )جمكةا ب،إ بجت جمنشاتإ سانة جمقلا إ 
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جم ااما    كداا   دكاان مدل اااع أن  قداا  مداا    ئدااة جمدتجماا  جمةاان جسااة ددا  دؤمماا  

جمكةب جمةن ة  ل  م ا  مس  أن ةم به فن   م ب كةاب أاات  ة  نا  فان لاثا إ أ  أن 

ئدة جمكةب جمةن سلق مكل دؤمف نشته إ ا ع   دب ل ا  جمداؤمم ن  ما   قد  مد    

 بتجج   ئدة ل مكةب جمةان سالق ماان نشاته  سا لة  فان أ ل جمكةا ب   ل اب مدا  جمدا به 

جم دد ة دن جمكةب مد   فن دتادة لااةة مد   أن  ةتأ د  مد    تجءه مد ةة ةةا ح ما  

لاثا إ ثان  سا    ما  أن  مدا  د ا   فت ة   م ب ةةس ن  دكن  دن جلاهةبجء  ما  اقاة

 جمن    جمدةة تلة جمد ض ع فن ددف ا   م ك ن ن جه ل ب أ  ف ل 

أا تج  نل ن جمةنل    م  أن هن ط اظفا  اا ل جمد نا  جمدم،ان اا ل ة ت اف 

جمد بت  ة ت ف جمدتم   ف مد بت ه  جمكة ب جمذ   اة   جمد به ج  د ة مدلااعإ 

 بت  جمد به جمد م به فن جمد بتإ هذج   نن أن مدال أد  جمدتم  فا  جمكة ب جمذ  

جمل اع س  لح ل اب جنةا ئا  دتم ا  فان د ضا م إ فداثظ  ذج كنا  أبت  جمد ة ماةإ 

ة االح دؤمماا   جمد ة مااة د اا بتإ فاان ااا ن أن أ  ل اااع بت  هااذه جممت ااة   االح 

 كة ل  منا  دتم  إ  أ ض   ذج أتجب شاا  بتجساة ن،اته جلان اداب ن م دان جلامةدا ع

فإن دةبدة  ة ةلت د بتج أد  جمبتجس   جمةن   ن لا  جمل اث ن ا ل هذه جمنةقة ة ةلات 

 …دتم  إ  هكذج

هذج ف دا   ة داق لمدا  جمد د دا   دان جمكةاب ل مدكةلاة أدا  مدا  جمد د دا   

ل سةابجن شلكة جلإنةتن إ  مب أ لا أن  كا ن جمل ااع د  ا لا لااذه جمشالكةإ سا جء 

ماة جلإنةتنا  فان جمم د اة أ  دتكا  لااع أ    ماة جلإنةتنا  فن ل ة  أ  دكةل  أ  لة 

جم د د ااة جمةاان ةةاابن ااابد ةا  مدمد اا    ل ااب ذمااط  داا  أن  كاا ن مداا  بتج ااة لاا مد ج   

جمةاان ةاةاا   مداا  د د داا   دة دةااة للاثاا  ف ة ااماا إ أ    « SITE WEB »جلإمكةت ن ااة 

ا اع  كةمان  « YAHOO »أ   « GOOGLE» ك ن م هظ لا  ف سة  ن لداتك   جملااع ط 

ثان  شا ل دااتط جملااع لا منةت  MOTS   CLÉ »  « لكة لة من جن لاث  أ  كدد   دمة ا اة

م  اات  ماا    ئدااة لاا مد ج   جمةاان ةة دااق لد ضاا ع  « RECHERCHE »مداا  كددااة لاااع 

جملاع   ل ب ة ماا   دا   ةا ن لاما، دا   اتجه دم ابج ما  أ   ةا ن لقل مةا    مد ا  أن 

د د داا    مناا جن جمد  اا  جمااذ  جسااةة  دناا  هااذه جمد د داا  إ  ساامل جساان  اا اب جم
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 ة ت خ نشته  مد  شلكة جلإنةتن   ن كا ن د ما بج أ  ةا ت خ اما، هاذه جمد د دا   

 أ  قل مةا    ش ت لذمط فن جما دش  ذج جسة ددا  ا ن ةات ت لاث  

 

ا  اب  سااةبم  د ضاا ع جملاااع ( الطرر  المياانيررة لجمررع المعلومررات2

 ع ل اا  جمقااتع جمد بجن ااة ممداا  جمد د داا  إ اةاا   ةا اال مداا  داان جمل اااع جةلاا

د د د   أكثت ب ة  د ض م ة   ذ  دكن  أن  دم   م  جمدظا،ة مناب مدا  د د دا   

ةة ل لسد ط ج فتجبإ أ  د   نة ل   جماة ئق  جم   ئ   كد   دكنا  أن  دما  جمدة لداة 

 جةم ها   ق لارتجء  د ج اف أ  جلاسةد ته منبد   ك ن ن ع جمد د د   جمدقد لة  ة دا

 )سةةة ت جمبتجسة مد  جمدة لدة  جلاسةل  ن، ج فتجب نا  د ض ع د  ن

 ةسااد  أ ضاا  جلاسااةل تإ  مماا، جلاسااةل ت دشااةق داان ساالت المقابلررة:  ( أ

 جسااةلتإ   ةاا ل جسااةلت جممااتئ أ  جملئاات أ  جمداا ء أ  جدااةان غاا ته م  ااتف دةاابجته  

ن لا ن  جسةلت ج دت أ  متلا   جاةلاته   ة نان جمدة لداة أ  جلاساةل ت جماا جت جماذ   اة

جمل اااع  جمدسااةم ل ن  مااا  م ماا  مداا  ااابهإ أثن ءهاا   ةاا ن لقااتئ أساائدة داضااته 

 دسلة  دن أمل مد  جمل  ن   جمةن  ت ب جما  ل مد ا إ  ذمط م ت  دابب 

 ة،ات أهد ة جمدة لدة فن أنا  ة دح ممدا  جمل  نا   مان ج دا ت جماس ساةإ 

د ا   جمةان  كثات ف اا  كذمط هان أبجه ضات ت ة مدا ا ل مدا  جمد د دا   فان جمدمة

ج د اا ن جمااذ ن لا   تفاا ن جمةااتجءه  جمكة لااة   لا أن داا   ؤاااذ مد ااا  جاةداا ل ةا اا  

 جمل اع مةض ة د   ا  ل مد  اة ئق ةؤكبه    ادل أات  ةنم ا  

 جمدة لدااة مدد ااة ةاةاا ج  ماا  دااا ته  الااته  ةاابت بإ  كةساالا  جمل اااع ماان 

 م    جمب دنا اقت ق جمدد تسة جم دد ةإ مذج فإنا  ةاض   

اداااق د  اااف جمدة لداااةإ  ذماااط لةا ااا   جم  ااا  جمدن ساااب  جم،ااات ف  -

جمدظئدة  ا ع  ةةضن ج دت فن كث ت دان ج ا ا ن أن ةةة ات جمدة لداة مدا  كال دان 

جمل اااع  جمدلااا عإ  ن  ماا ب شااا  دااات  ااب  اابف  جمدلااا ع  ماا  جلإاماا ن ماان 

ع دةماد  مداابف دان جمدة لداةإ جلإبلاء لل   جمد د د  إ كد   نل ن أن  ك ن جمدلا 

  أن  ك ن دسة بج ملإم لة من ج سئدة جمةن ة م   م    
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جسةث ته ب جف  جمدلا ع مظسةم لةإ ف مدلا ع   جم  شا ا  غت لا  منا   -

لا ةتلق  ل   دة س لةةإ   قداب دنا  أن  ابمن لد د دا   ا  اة   اب ةكا ن سات ة  

 ة  اف مدا  داب  فادا  مددلاا ث ن مذج فنم ئ جمل اع فن جما ا ل مدا  جمد د دا   

   بتة  مد  ادق تجلقة ش  ت ة ل ن   ل نان  كسب ثةةان 

 مضل  ماتجء جمدة لداة مان قت اق جمدن  شاة  جماا جتإ   ذج ك نا  ج سائدة  -

د به دسلة  مد  جمل ااع ألا  دة اا  لقت ةاة م دابه  دظئ اةإ لال مد ا  أن  ةتأها  م ابج 

قةاان   ةاابتج داان ج ساائدة جملساا قة م  اال  ماا    ةاابتب مد ااا     ااتف ةتة لااا  جمدن

 دسة     أمدقإ  مد   أن  ك ن جمدةاكن فن  د ن جمدة لدة  جمد م  ما  

 ف داا   ة دااق لةةساا د   جمدة لدااة فةااب ة اابب   م اال أهدااا ا جمدة لدااة اااته 

  جمدة لدة جمدن،دةإ  جمدة لدة جممتب ة  جمدة لدة جممد م ة 

جمدة لدة جماتها  ةسد  أ ض  جمدمة اةإ  فان هاذج جمنا ع دان جمدةا لظ  لا  -

 اضت جمل اع أسئدة دسلة  مددلا ث ن  لا  تجمان  ا  ة د  ناة مقاتئ ج سائدةإ  لا 

 ضاا  جاةداا لا  ملإم لااةإ  ذ  ةااتط مااان جمات ااة ماالإبلاء لاارتجئان  ل مد د داا   جمةاان 

ضاامن مد ااا  ن ماا  داان جمدت نااة لااا  ةان ااا ل د ضاا ع جمدة لدااةإ ج داات جمااذ   

  جمةدة ئ ةإ جمشنء جمذ   م ل جمل اث ن  مضد ن هذج جمن ع دن جمدة لدة 

جمدة لدة جمدن،دةا  ةسد  أ ض  جمدةننةإ  ف ا  ةابب ج سئدة دسلة إ  ة م   -

مددلا ث ن لنم  جم ل تج   جم   غةإ  لنم  جمةتة ب   لا  ك ن ف اا  مدل ااع ات اة 

لا  م به    غةا    دن د  جةا  أناا  ةدكان جمل ااع دان جم  ا ل فن قتئ ج سئدة  

 م  نة ئج دة تنةإ ن،اتج  ن ج سائدة ةكا ن  جاابه ةقاتئ  لانم  جمك م اة مدا  مد ا  

 جمدلا ث ن  

جمدة لدااة جممتب ااة  جمدة لدااة جممد م ااةا  جممتب ااة  جممد م ااة ةكاا ن ل منساالة  -

 ن مد  ه ئة ممنة ةاةا   مدا  دمد ماة مدل اث ن أ  جمدلا ث ن  ل منسلة مدل اث ن نك

 أ  مبب دن جمدة لد ن  س م ن   ظا، نإ ثن  ةش  ت ن ل نان مةةب ت جمدلا ع 

  ب ةك ن جمدة لدة فتب ة أ  مد م اة ل منسالة مددلاا ث نإ ا اع ةاةن دةا لدةان 

فاااتجب  أ  مد ماااة   مكااال د  ةااا   ف نااابد  ةكااا ن جمدة لداااة فتب اااة  شااا ت جمدلاااا ع 
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ل مة من  ك ن أكثت  بته  جسة بجبج مدا  جمة ل ات جم ا بع   فان جمدة لداة ل لاقدئن ن   

جممد م ة جمدةة لل د ان  ك ن ن أكثت دن فاتبإ ةاب ت جمدن  شاة د اان  ةكا ن ا ا دة 

هذه جمدة لظ  أكثت شد م ةإ  ل مة من أكثت ف ئابه  ذج كا ن ج دنةدا ن  ما  ادم اة  جاابه  

ة جماتج جمذ   ب  ظ    ل   جمدلاا ث ن اا ن غ ت أن د   ؤاذ مد  جمدة لدة جممد م 

جلإم لة مدا  ج سائدةإ ل لإضا فة  ما  جاةدا ل سا قته فاتب لدشا مته  جةم ه ةا  مدا  

 جممد مة جمدلا ثة ج دت جمذ   ب لا  ة ح مكل  جاب دنان جمة ل ت لات ة 

 

  ةلاات داان أكثاات أب ج  مداا  جمد د داا   جسااةابجد  فاان الاسررتبيا :  -ب

 م ة ن،تج مد    فته مدل اع دان  داة جممااب  جمةكدماة  ساا مة د  مماة جملا ع جلامةد

جمل  ن    ا  ئ      ك ن ذمط من قت ق جسةد ته ةاة   مد  دمد مة دان ج سائدة 

جمدكة لة ا ل د ض ع جملاع  قدب دان جمدلاا ث ن جلإم لاة مناا إ ماذج  ساد  أ ضا  

 جااب دان جلااةدا لا  جمدة لداة ل سةد ته جملاع   غ مل  د  ةة ن جلإم لاة مدا  جاة ا ت 

مدسؤجل جمةن ةسد  ل  سئدة جمد دةةإ ل لإض فة  م  ج سائدة جمدمة ااة جمةان  ةاتط ف اا  

ات ااة جلإم لااة مددلااا ع ب ن  ضاا  جاةداا لا  مدم لااة   ةةاابن جلاسااةد ته  داا  داان 

اظل مة ء دل شت ل ن جمل اع  جمدلا ث ن  شتئ ماان جم ات  دان جملااع   لا ن ماان 

دلء جلاسةد ته ثن  مد ا  دانان ث ن اة ل اب أن  اب ن ج  م لا ةان  أ  مان قت اق قت ةة 

 تس ل جسةد ته جملاع ل جسقة جملت ب فن اا ل ة سات جلاة ا ل جمدل شات ةتفاق لابم ل 

 شااتئ ك م ااة ددئااا   جمااابف داان جملاااع    سةاساان أن   ضاا  داا  جسااةد ته جملاااع 

جمدلاا ع  تسا ل جساةد ته  ،تف لت ب  ل  ق ل  لت ب   منا جن جمل ااع اةا     اب

جملاع  م  جمل اع ل ب ددئا   كد   دكان أن  ساة دل جمل ااع شالكة جلإنةتنا  لإماتجء 

جلاسةل  ن ف ض  مد  د     جلإمكةت نن  ت ة جملااع  ةا ن جمدلاا ع لددئاا    ةدةا   

 هذه جمقت ةة لد   دنا

 ة ةلت أ ل جمقتع ةكدمة  لذلا مدماب  -

داا  جمد د داا   داان أكلاات ماابب ددكاان داان ةدكاان جمل اااع داان جما اا ل م -

 جمدلا ث ن  فن أ ل     ددكن 
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ةدكاان جمل اااع داان جما اا ل مداا  د د داا    ااب   اا ب مد اا  جما اا ل  -

مد ا  لقتع أات  كد  م  ة دة  ج سئدة لا د ت سات ة  اب  ماب جمدلاا ع اتما  فان 

 جلإم لة منا   ما  م م  د  جمل اع 

 أد  م  لا  فةةدا  ف د   دنا

 سةابن د  جمذ ن لا  م ب ن جمكة لة  جمةتجءه لا ة -

 مةب جمل اع جة  م  جمشا ان دا  جمدلاا ث ن  هاذج  اتدا  دان دظا،اة  -

 ج ف  ل  تب ب ج ف  ل  جسةم لةان مدسئدة 

 ب ةادل ج سئدة  جمد قدا   جم جتبه ف ا  أكثت دن د ن إ  م   هنا ط  -

 فت ة مدة كب دن فان جمدلا ع ما  

ن جمدلا ث ن ل لإم لة لقت ةة مب ةإ   ذج ك ن جلاسةل  ن لت ب    اب  ب لا  اة -

لا  تسد ن  م لةان  ما  جمل ااع  أدا  جماذ ن  اتب ن دانان  اب لا  م لا ن مدا  ج سائدة 

  م لة ك ددة أ   م ل ن  م ل   ةبل مد  مبن فادان مدسئدة 

 
 لذا عنا إعااا استمارة البحث يجب مراعاة الأمور التالية:

 ب ن ع جمل  ن   جمةن  ت ب جمل اع جمة  ل  م ا   جمةن ةة به فن لاثا   * ةاب

   دكن ةةس دا   م ا

ل  ناا   ا  ااة لاا مدلا ع كدةلاا   جسااد   من جناا   ساان   ا مةاا  جم  ئد ااة  -

 … دسة جه جم ددن 

 ل  ن   ا  ة لد ةةبج  جمدلا ع  -

ة  ااا  *  اا  غة ج ساائدة جمةاان ةدكاان داان جم  اا ل  ماا  جمد د داا   جمةاان  ل

 جمل اعإ  ذمط لدتجم ه ج د ت جمة م ةا

 ماب أن ةكا ن ج ساائدة لسا قة   جضاااة د ا غة ل سااد ب ساال  أمماا ،  -

د ت فااة مددلااا ث ن لا ةاداال جمداال  أ  ساا ء جممااان دداا   اةااق جسااةم لةان مدااتب مداا  

 ج سئدة 
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 مب جلالة ا ب مان ج سائدة جمةان ةسالب اتما  مددلاا ع أ  جمةان ةةضادن  -

 اا ة لاا  جمدااان  لا  ذج ةاااةن مداا  جمل اااع ذمااط ف د اا  أن  دةاا ن ل مساات د د داا   شا

جمدانن  ألا  سةابدا   لا  غتج  جملاع  كد   مب مد ا  أن  ةمناب ج سائدة جم  ات 

 داببه جمةن ةادل أكثت دن د ن  

 ةاب ب ن ع جمسؤجلإ هل ه  سؤجل دةمل أ  سؤجل دمة ئ  -

 ة مدة كب دان  ااة جلإم لا      غة ل   ج سئدة جما دة ل كثت دن    -

 جمةن  بمن لا  جمدلا عإ  ة تف هذه ج سئدة ل  سئدة جمدة تنة أ  جمدتجم ة 

* ةتة ب ج سئدة  ةسدسدا إ ا ع غ مل  د  ةتةب دن جما    م  جم  ن  دن 

 جمكل  م  جمم ء 

* جاةلاا ت جلاسااةد ته مدة كااب داان  ااظا ةا   دظءدةااا   غااتج  جملاااعإ 

ااااع لةمت لاااا  مدااا  م ناااة  ااا  ته ماااا  نمااا   ااام    ا ااا ئ  ا اااع  ةااا ن جمل 

جمدمد مة دال جمبتجسة   هذه جماق ه ةدكن جمل اع دن  ض فة أسئدة ةم به فن لاث  

أ  اذف أات  لا م  ن ما  أ   م به    غة ل   ج سئدة جمةن ةك ن غ ات  جضااة 

لااته أ  داتمااة  كداا   دكاان جمل اااع أن  ةاا ن ل اات  جلاسااةد ته مداا  داان مااان جما

 جمدنام ة  جم دد ة  جمد بجن ة فن د ض م  جملاع مظسةم به دن التةان 

*  مقاا ء  ت ااة جلاسااةل  ن شااكدا  جمنااا ئن  ذمااط داان اااظل ةاات  ن ج ساائدة 

  ةتة لا   كة لةا  لقت ةة م به   جضاة  قل مةا  مد   تع ذج ن م ة م به  

جمدلااا ث ن   فاان ج ا اات  لةاا  مداا  جمل اااع ة   اا   ت ااة جلاسااةل  ن مداا  

ا ع  سةاسن أن  ك ن مببهن كل تجإ  ن  كدد   جب مبب جمدلا ث ن  جب  ب اة نةا ئج 

 جلاسةل  ن   ب   نة ئم    ل جاةد ل جماق  
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 ثانيا: كيفية صياغة وكتابة بحث وفقا لشكل علمي

كداا  ساالق جمةقااتع ماا  دنماا إ جملاااع جم دداان لا  ة ااب لاا  جملاااع جمااذ    ناا  

  نداا   ة ااب لاا  جملاااع …  د دااة ك مت  ضاا     جمم   اا ء  جمك د اا ءلبتجسااة جمداا جب جم

جمذ   تجمن جمل اع ا ن  مبجبه دنام ة دن ا ع جمشكل  دان ا اع جمدضاد ن  ماذج 

 س ةن جمة ت   م  ه ئة جملاع ثن  م    جمب  أسد ب جمكة لة 

 

I :ةك ن جملاع دن جم ن  ت جمة م ةا( هيئة البحث  

 ل  ماة فن جملاعإ  ةكةب دتة ن؛ داته مدا  ة ةلت أ صفحة العنوا : -أ

 ماة جم ظف  أات  فان لبج اة جملااع  ة ضا  ل نادا   ت اة ل ضا ء ا م اة   هان 

 ةةاذ شكظ د  ن  كد   دنا

 

   جته جمة د ن جم  من  جملاع جم ددن

 م د ة  هتجن

 … كد ة 

 

 من جن جملاع

 شا به دذكته دن أمل ن ل

 

 دن  مبجب                                                 ةا   شتجف
 

 ممنة جمدن  شة
 تئ س ……………  …………… جلإسن  جمةب  
 دةتتج……………… ………      جلإسن  جمةب 
 دن  ش  …………………………    جلإسن  جمةب

 
 

 جمسنة جمم د  ة
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 ت ااة جلإهاابجء ةداان  ت ااة جملاااع  ةةضاادن  هاابجء داان إهرراا ش شرركر:  -ب

جمل اع  اب جمن    م    جمذ   ب  ك ن  جمبجه أ  شا   دااتإ  ةد اا   ت اة جمشاكت 

 جمةةب ت  ةبد  جمل اع  مدن  ك ن  ب سا مبه  شام   أثنا ء    دا  ل ملااع ة ل اتج دنا  

    من جدةن ن   ةةب ته

ةشااادل   ئداااة لااة ااا ت جمكددااا   جمةااان  ةكاااتت قائمرررة المرتصررررات:  -ج

جسة د ما  دن  لل جمل اع فان جملااع لكثاته سا جء ل مد اة جم تل اة أ  ل مد اة جممتنسا ة 

 كد   دنامد  سل ل جمدث ل  ةتةب ةتة ل  ألمب     ةك ن ه ئةا  

 تقائمة الاختصارا
 

 أ ( باللغة العربية
  

 الجريدة الرسمية .........................................................................................................................ج. ر. 
 ديوان المطبوعات الجامعية ................................................................................................... .د. م.ج

 صفحة ........................................................................................................................................... .ص
 العدد ................................................................................................................................................ع. 
 نونيفقرة من مرجع أو خاصة بنص قا .......................................................................................ف. 

 قانون الإجراءات المدنية والإدارية ................................................................................... .ق. إ. م. إ
 القانون التجاري الجزائري  ..................................................................................................ق. ت. ج. 
 القانون المدني الجزائري  ......................................................................................................ق. م. ج. 
 القانون المدني المصري  ........................................................................................................ق. م. م. 

 
 ب ( باللغة الفرنسية

 

Al.  .............................................................................................................................................  alinéa 

 

Art. , arts.  .........................................................................................................................  article(s) 
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C. civ. fr.  ........................................................................................................  Code civil français 

 

C. com. fr .........................................................................................  Code de commerce français 

 

C. trav. fr.  ...............................................................................................  Code de travail français    

 

CE ..................................................................................................................  Conseil de l’Europe 

 

CEE    .......................................................................... Communauté économique européenne 

Civ. ...........................................................  Chambre civile de la Cour française de cassation  

 

Com. ...........................................  Chambre commerciale de la Cour française de cassation 

 

Crim.  ...............................................  Chambre criminelle de la Cour française de cassation 

 

D. ..............................................................................................................................  Recueil Dalloz            

 

décr.  ......................................................................................................................................  Décret  

 

éd. ............................................................................................................................................  édition 

 

Ibid. .......................................................................................................................... Idem (Ibidem) 

 

M. .......................................................................................................................................  Mémoire 

 

n°. ...........................................................................................................................................  numéro  

 

op. cit. ............................................................................................................................  option citée 

 
p., pp.  ....................................................................................................................................  page (s)  

 

Req. .................................................  Chambre des requête de la Cour française de cassation 

 

s. ......................................................................................................................  suite, suivant (e), 

(s), (es) 

 

T.  .................................................................................................................................................  tome  

 

th. .................................................................................................................................................  these  

 

V., v. ............................................................................................................................................  voir 

 

UE .....................................................................................................................  Union européenne 

 

Vol. ........................................................................................................................................  volume 
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 المقامة: -ا

ةةتت جمدةبدة دم ل جملاعإ  جمدا  ت ج س س ة م   جمد د د   جمةن ة تف 

ت ف جمةن ةدكان ل   ف دكن أن ةةضدنا  * جمادم ة جمة ت ا ة مد ض ع جملاعإ * جمة  

دااان فاااان جمد ضااا عإ * أهد اااة جمد ضااا عإ * أهااابجف جملااااع جمةااان  سااا   جمل ااااع 

جم  اا ل  م ااا   غ تهاا  داان ج داا ت جمةاان  داااب لااا  جمل اااع د ضاا ع جملاااع ا ااع 

 نقدق دن جم د د      ةبتج فن ا ات جمد ضا ع اةا    ال  ما  قاتئ جلإشاك ل 

جملاااع ب ن أن  ة اات   ماا  جمااذ  داان اظماا   لاا ن جمةةساا ن جمااذ    ةداابه مد ضاا ع 

جمم ئ     فدثظ  ذج ك ن جملااع دةساد   ما  ف اد ن اا ن قتاا  ملإشاك ل  نل ان أن 

  ل ن جمم د ن ب ن أن  ل ن جمدل اع  جمدق مب جمةن  شددا  جمم ل 

 ه( العرض:

دن جمدسةاسن أن  ك ن ةةس ن جم ت  ثن ئ ا ؛ ف ةسان  ما   ساد ن  كال  سان 

ن  كل ف ل  م  دلاث ن  كل دلاع  م  دقدل ن  كال  م  ل ل ن  كل ل ب  م  ف د 

إ  فان ل ا  ج ا ا ن  اب  ة سات مدا  جمل ااع أن  ماب ةةسا د  …دقدب  ما  فاتم ن

مان هاذه جما ماة اةا   اا ف، ف إثظث ا ثن ئ   دة ج ن  ف ضقت  م  ةةس ن جملااع ةةسا د  

مةسان ج  ل مد  ةةسا ن جملااع ةةسا د  ثن ئ ا  مد ا  أن  ساة دل جما داة جمة م اةا  سادن ج

ل مةساان جمةدا ااب إ   ساادن جمةساان جمثاا نن ل مةساان ج  لإ   ساادن جمةساان جمث مااع ل مةساان 

 جمث نن 

 حضوريا(ا تمت اراسته بالمحاضرة ) راجع م
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 و( الراتمة: 

ة ةلاات اظ ااة داا  ة  اال  م اا  جمل اااع داان اااظل جمبتجسااة جمةاان  اا ن لااا  

مدد ض ع  ا ع  دكنا  أن  ةا ن دان اظماا  ل ات  جمنةا ئج جمةان ة  ال  م اا    أن 

بداة    دكنا  أ ضا  أن   ات  ف اا    ت  جمادا ل ملإشاك م ة جمةان قتااا  فان جمدة

 ن جما ةدة مد  شاكل دداا  كأن ة إ  مد  جمل اع أن  ةم ب  ة       ج ةتجا  

 مدلاع جمذ    ن ل  

 

 ر( الملاحق:

 ب  سةابن جمل اع فن لاث  ل   جمد  بت جمن بته جمةان   ا ب جما ا ل 

ن جملااعإ مد ا  دن  لل جلآات ن   ة ذت مدا  جمل ااع أن   ات  داة جها  كا دظ فا

ماذج … ك م ث ئق جمة ت ا ةإ جممتجئب جمةب دةإ  جلاةم   ا   جمسات ةإ  جمتسا ئل جمس  سا ة

 دم   م   بتجما  فن   ئداة مددظااق    انما  اساب ةتة اب جساةابجدا  فان جملااعإ 

ف م ث ةة ج  م  جمةان جساةابدا   ساد ا  جمددااق ج  ل   ضا  ماا  منا جنإ ثان جم ث ةاة 

 داق جمث نن   ض  ما  من جن  هكذج  م ل ل منسلة مل  ن جم ث ئق  جمث ن ة  سد ا  جمد

 

 ز( قائمة المصاار:

 ةشدل مد   جمد  بت جمةن جسة ددا  جمل اع فن لاث   ةتةب كد   دنا

 باللغة العربية :لاأو

 ( النصوص القانونية: 1

  ةكةب كد   دنا ه نشت ة ت خ ةتةب اسب

اب اااب نااا ع جمااان  جمةااا ن ننا سااا جء كااا ن  ااا ن ن مضااا   أ   ااا ن نإ أ  ة

دتس ن  سنة   ت د إ ة ت ا إ من جنا  أ  لدا   ة داقإ ةا ت خ جممت ابه جمتساد ة جمةان 

  بت لا إ ثن مببه إ ثن جم ماة  دث لا

 جمدةضااادن جمةااا ن ن 1975سااالةدلت  26جمداااؤتي فااان  59 -75ج دااات ت ااان 

  1173  إ  111  عإ 1975أكة لت  14  ت ج  إ جمةم ت
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 جمدة دااق 1996ب ساادلت  7جمدااؤتي فاان  438 -96جمدتساا ن جمتئ ساان ت اان 

إ جممت ابه 1996ن فدلت  28مد   فن جسةمة ء  علإ بجت ن  ة ب ل جمبسة ت جمد  ب

  6إ جم ماة 76إ جم بب 1996ب سدلت  8جمتسد ة 

 :  ع )المؤلفات(ج( المرا2

ةةساان  ماا  دتجماا  م دااة  دتجماا  ا  ااة اسااب د ضاا ع جملاااع  كااذمط 

جمتس ئل جمم د  ة  جمدة لا  جممةا ة   ةتةب  د  ةتة ل  ألماب   اساب أساد ء دؤمم اا إ 

أن ةتةب اساب جمةتة اب ج لماب   أ  ةتة ل   دن   اسب ة ت خ  ب ته     سةاسن

  سد ء جمدؤمم ن   ةكةب كد   دنا 

 جسن جمدؤمفإ من جن جمدؤمفإ بجت جمنشتإ ة ت خ جمنشت 

 مااب جمةنل اا  أناا  فاان ل اا  ج ا اا ن  ااب  شااةتط فاان  ماابجب كةاا ب أكثاات داان 

دؤمااف مااذج  ذج ة ااذت كة لااة أسااد ئان مد  اا   دكاان كة لااة جساان جمدؤمااف جمااذ  كةااب أ لا 

ل ته  دات ن    ب  ك ن جمدؤمف  اة   مدا  أما جء ف ماب ة ضا ح ت ان   ض فة م

جمم ء  من جن   أد  فد   ا  بجت جمنشت فن ل ا  ج ا ا ن  اب  كا ن جسان بجت نشات 

فن لدب دش ل  لاسن بجت نشت فن لدب دات فن هذه جما مة  ماب أن   ضا  لم ناب جسان 

ثظ فان جمم جئات   ماب ب ا جن كل بجت نشت جسن جملدب جمذ  ةنشق ل  مدةمت اق ل نادا إ دا

دقل م   م د  ةإ  كذمط فن د ت   ماب ب ا جن مددقل ما   جمم د  اة  كدا   دكان 

 ااة   لب ت اان جمقةااه قل اا إ فل ااب كة لااة بجت جمنشاات  كأن   اا ب ةنةاا ح جمدؤمااف   ماا ب

 ة ت اا  

 دثظ  ذج ة دق د ض ع جملاع ل مت  لة جملتمد ن ة ف دكن أن ةك نا

 

 :أ( المراجع العامة

أ  اااب ق فااا   إ جمااا جفن فااان شاااتئ جمةااا ن ن جمبساااة ت إ جممااا ء ج  لإ 

  2113جمن،ت ة جم  دة مدب مةإ ب  جن جمدقل م   جمم د  ةإ قل ة 
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 ب( المراجع الراصة:

  ا ب  كن سظنإ جمت  لة جمس  س ة مد  أمد ل جمسدقة جمةنم ذ ة فن جمن، ن  

  1983جملتمد ننإ م من جمكةبإ 

 هن تس ئل جمبكة تجه   دذكتج  جمد مسة ت جمةن رات: المذك( الرسائل و3

 ةة دق لد ض ع جملاع  جمةن  ك ن جمل اع  ب جسة  ن لا  ا ن جمة  ن للاث  

ةكةب كد   دنا جسن   الا إ من جنا إ ن ما ؛ س جء ك نا  تسا مة بكةا تجه 

 جسن جمكد ةإ جمم د ةإ سنة دن  شةا   جمةا  إ أ  دذكته د مسة تإ 

 

 هااان جمدةااا لا  جمدة دةاااة لد ضااا ع جملااااع أ  لنةقاااة دااان  ( المقرررالات:4

 د ض ع جملاعإ  جمةن ةنشت م به  فن جمدمظ  جمدةا  ة جمةن ة بته  جمم د اة

 اكد   دنةكةب …  جمدا لتأ  أاب دتجك  جملاع أ  

إ )جمسانة، مداةإ ةا ت خ نشاته  جسن   اب جمدةا لإ منا جن جمدةا لإ جمدمةب 

 جم ماة جمةن نشت ف ا  ل مدمدة مببه إ 

 ( الأحكام والاجتهااات القضائية:5

 

 :يةجنبالمراجع باللغة الأ ثانيا:

1 Les principaux textes législatifs : 

 

 

 

2- Les ouvrages: 

           A- Ouvrages généraux: ex : 

 - Y. GUYON et G. COQUEREAU, Le groupement d’intérêt économique, Dalloz, 

1969. 

B- Ouvrages spéciaux: ex : 
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- D. VILLEMOT, Fiscalité des fusions acquisitions, EFE, 2006. 

3- Articles: ex : 

 

 - Cl. CHAMPAUD, Le pouvoir de concentration de la société par action, th., Paris, 

1962. 

 

- E. DAHAN, Anatomie d’une fusion, M., Paris 1, 1999- 2000 

    6- Jurisprudence : 

 

 

 

 :ه( الفهرس

جميع محتويات البحث، من شكر، وإهداء، وقائمة للمختصرات، مقدمة، يتضمن 

حتى الفهرس نفسه إن وجدت(، قائمة المراجع، و الملاحق )العرض، الخاتمة، قائمة 

 يدرج في الفهرس.

 كما تم شرحه حضوريا في المحاضرة ترقيم وإعداد الفهرسيتم 


